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Apresentacao

Os Centros de Testagem e Aconselhamento em Aids (CTA), embora possam estar ligados a rede de
assisténcia especializada em algumas estruturas governamentais, foram concebidos como unidades da rede
bésica do Sistema Unico de Satde (SUS), com o objetivo geral de estimular a adocgdo de praticas sexuais
seguras (prevencao primaria), ampliar o acesso ao diagnéstico sorolgico e encaminhar as pessoas infec-
tadas pelo HIV para os Servigos de Assisténcia Especializada (SAE) (preveng¢ao secundéria). Outros objetivos
especificos, entretanto, podem ser listados:

« auxiliar pessoas vivendo com HIV e aids na adesao ao tratamento anti-retroviral;

« absorver a demanda por testes soroldgicos dos bancos de sangue;

« estimular o diagnéstico de parceiro(a)s sexuais;

« auxiliar os servigos de pré-natal na testagem sorolégica de gestantes; e

« levar informagdes sobre a prevencao das DST, da aids e do uso indevido de drogas para populagdes

especificas.

Trata-se de unidades de satde que oferecem o diagnéstico sorolégico da infec¢ao pelo HIV, de forma
gratuita, atendendo demanda tanto espontinea quanto direcionada. A confidencialidade e o aconselhamen-
to sdo marcas distintivas desses servigos. Entretanto, é essencial que o exame seja acompanhado por profis-
sionais especializados, capazes de oferecer aconselhamento pré e pds-teste adequado, ajudando o cliente na
interpretacdo dos resultados e das implicacdes em relacdo a sua prépria vida (e de seus parceiros sexuais),
além de informar sobre as alternativas terapéuticas existentes.

Nesse sentido, o oferecimento do teste anti-HIV para a populagdo em geral deve ser considerado impor-
tante medida de Satde Publica a ser adotada em nivel nacional, pois o conhecimento sobre o status
sorolégico permite o acesso mais imediato ao tratamento ou monitoramento, no caso de sorologias positi-
vas. Assim, os encaminhamentos realizados pelos CTA podem garantir, por meio do trabalho de acon-
selhamento, maior adesdo ao tratamento de parte dos individuos portadores do virus.

Desde a criacdo das primeiras unidades no final da década de 80 e inicio dos anos 90, a Coordenacao
Nacional de DST e Aids do Ministério da Satide (CN-DST/AIDS/SPS/MS) tem desempenhado um papel de
estimulo ao crescimento desta rede de servigos no Pais. Além de ter financiado a implantagado de boa parte
dos CTA hoje existentes, a CN tem, mais recentemente, apoiado projetos de expansao das suas atividades,
como no desenvolvimento de acoes extramuros dirigidas a populagdes-alvo especificas.

Conforme dados do préprio MS (2001), foram realizados, desde o ano de 1995, 14.059.324 testes Elisa
para HIV no Sistema Unico de Sadde, correspondendo a uma cobertura estimada de 10,5% da populacéo-
alvo. Em 2000, ano em que foram realizados 2.999.383 exames pagos pelo SUS, 227.589 usudrios fizeram

seus testes em algum dos CTA existentes no Pais, com uma prevaléncia de soropositividade estimada em
5,81%.

Ainda que a auséncia de uma ferramenta informacional que facilite a coleta, processamento e analise
dos dados produzidos pelos CTA nao tenha sido um obstaculo intransponivel ao crescimento da rede e a
expansao das suas atividades, ela € insistentemente referida pelos gestores e técnicos desses servigos como
uma das principais dificuldades para o aprimoramento e ampliagao das mesmas.

Com base na bem-sucedida experiéncia de informatizacdo do CTA municipal de Curitiba, iniciada em
1996, a CN contratou a mesma equipe de analistas para o desenvolvimento de um Sistema de Informagoes
com o objetivo geral de facilitar o planejamento, gestdo, avaliagao e organizagao do processo de trabalho dos
CTA e compor o sistema de vigilancia epidemioldgica do HIV1. Nesse sentido, sao objetivos especificos deste
Manual de Utilizacao do Sistema de Informacao dos Centros de Testagem e Aconselhamento em Aids (SI-
CTA):

a) Facilitar a organizagdo do processo de trabalho nos CTA;

b) Facilitar a produgdo de indicadores da disponibilidade e distribui¢dao dos recursos de satide (perfil

da oferta de servicos), de producao/produtividade e sua cobertura populacional;

1 Além da CN-DST/AIDS ter partido da experiéncia de Curitiba, fez realizar cinco reunides de validagao de diferentes versdes demo (demonstrac¢do) do software com
técnicos das cinco regides do Pais em 2000 e 2001.
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c¢) Facilitar a producao de indicadores do perfil da demanda atendida (espontanea e identificada por
busca ativa, mediante atividades extramuros);

d) Compor o sistema de vigilancia epidemiol6gica do HIV e propiciar a realizacdo de investigagdes
cientificas especiais.

Este manual tem como objetivo precipuo instrumentalizar os técnicos e gestores dos Centros de
Testagem Soroldgica e Aconselhamento em Aids e das coordenagdes Nacional, Estaduais e Municipais de
DST e Aids na utilizacao do SI-CTA, com enfoque no atendimento ao cliente, na gestao dos recursos
humanos e materiais e na vigilancia epidemiolégica do HIV/aids. Nesse sentido, estdo os seus contetidos
organizados segundo a 16gica do usudrio, isto €, a sua apresentagao esta rigidamente orientada para as fina-
lidades que justificaram seu desenvolvimento.



1 ENTENDENDO O SI-CTA
1.1 OBJETIVOS DO SISTEMA
Principais objetivos do SI-CTA:

a) Facilitar a organizagao do processo de trabalho nos CTA;

b) Facilitar a produgdo de indicadores da disponibilidade e distribuicdo dos recursos de satde (perfil
da oferta de servicos), de producao/produtividade e sua cobertura populacional;

c¢) Facilitar a producao de indicadores do perfil da demanda atendida (espontanea e identificada por
busca ativa, mediante atividades extramuros);

d) Compor o sistema de vigilancia epidemiolégica do HIV e propiciar a realizacdo de investigacdes
cientificas especiais.

O SI-CTA contém as seguintes funcdes:

« Cadastro de requisicdes de exames e informacdes do cliente para controles estatisticos;
+ Acompanhamento do andamento das requisicoes de exames;

+ Emissao de mapas de trabalho;

+ Emissao de etiquetas com codigo de barras;

« Agendamento de entregas de resultados;

+ Controle de producdo (orientacdes coletivas e individuais, coletas e extramuros);
« Emissao de relatorios gerenciais;

« Emissdo de relatérios estatisticos;

« Controle de estoque simplificado;

+ Relatorios de acompanhamento, administrativos e estatisticos;

« HELP, que pode ser acionado pela tecla F1.

1.1.1 Conceitos do Sistema

Nem sempre os conceitos do SI-CTA corresponderdo aqueles termos utilizados pelos usuarios (técni-
cos e operadores); daf a necessidade de definir os termos do Sistema. Sao eles:

Acompanhamento: dos atendimentos realizados no CTA.
Agendamento: de consultas individuais, orientacdes coletivas e atividades extramuros.
Atividades Extramuros: realizadas pela equipe técnica fora das dependéncias do CTA.

Cadastros: das tabelas internas do SI-CTA (bairros, funcionarios, locais de origem e de enca-
minhamento, laboratérios, disponibilidade de agenda e estoque).

Coletas: de sangue, para realizacdo dos exames sorolégicos.

Compromissos: pré-agendados, para os funcionarios.

Configuracio: da impressora e da agenda dos funcionarios.

Consulta: pesquisa de cadastros, atendimentos ou resultados de um determinado cliente.

Destinos: que normalmente sao dados aos materiais do estoque, quando uma saida de materiais for
informada.



Entrega: do resultado dos exames soroldgicos.

Estoque: de insumos, para as atividades de aconselhamento e testagem.

Etiquetas: com ou sem c6digo de barra, que serdo coladas nos tubos do material coletado.
Exclusao/Inclusao: de informacdes, nos cadastros do SI-CTA.

Inclusao/Exclusao: de informacdes, nos cadastros do SI-CTA.

Itens: de insumos, a serem controlados para as atividades de aconselhamento e testagem.
Locais de Encaminhamento: locais para onde se encaminha a clientela atendida no CTA.
Origem da Clientela: como a clientela tomou conhecimento do servigo.

Locais de Origem: locais de origem da clientela atendida no CTA.

Log in: da acesso ao SI-CTA.

Log out: esta opcao desabilita os menus do Sistema; é usada por seguranga.

Lotes: de requisicdes, a serem enviados para o laboratério.

Manutencao: este médulo do SI-CTA permite criar novos usuarios para acessarem o Sistema, podendo
definir perfis de acesso aos seus modulos.

Movimentos: entrada ou saida de itens, no controle de estoque de materiais.

Orientacoes Coletivas: palestras, reunides em grupo antes de coletas, etc., que ocorrem no CTA. Cada
orientacdo coletiva ocorrida no CTA em horarios ou datas diferentes, independentemente de ser do
mesmo funciondrio, terd que ser cadastrada.

Orientacdes Individuais: pré e pos-teste.

Orientador: funciondrio responsavel pelas orientacdes individuais ou coletivas.

Pesquisar/Procura: consulta de cadastros, atendimentos ou resultados de um determinado cliente.
Producdo: atendimentos realizados no CTA.

Requisicao: solicitacao de testagem sorolégica e preenchimento da ficha de entrada.

Relatérios: do SI-CTA (de acompanhamento, administrativos e estatisticos).

Resultados: dos exames sorol4gicos realizados.

Teste Nominal: que identifica o cliente, através de seu nome completo.

Usuérios: técnicos (profissionais de satilde, administrativos ou de informatica) que utilizam o SI-CTA
para atendimento ao cliente, gestdo dos recursos humanos e materiais e vigilancia do HIV.



1.1.2 Instrumentos de Coleta de Dados

O principal formulédrio de entrada de dados utilizado pelo SI-CTA é o Formulario de Orientacdo
Individual, que corresponde a Requisigdo do Sistema (simplificada e completa). Mas, a depender do grau de
informatizacao do CTA e, portanto, das funcoes do Sistema que serdo acionadas, também outros formularios
podem ser necessarios para registro da producao dos diversos técnicos de satide (atendimentos individuais e
coletivos, coleta de material e atividades extramuros).

No diretério "C:\sistemas\Scta2002\Modelos", estao os primeiros modelos dos diversos formularios uti-
lizados nos CTA. Os arquivos estao nos formatos do Adobe Acrobat e Corel Draw. O formulério definitivo
estd anexado ao Capitulo 4 deste Manual.

1.2 DANDO OS PRIMEIROS PASSOS...

Ap6s a instalacao do Sistema em seu computador, vocé deverd preparar/configurar o ambiente do
Sistema para o trabalho do dia-a-dia no seu CTA. Entao, siga os passos determinados a seguir:

Quando instalado o Sistema no seu computador, ele ja vem com dois usuarios cadastrados, sendo:
- Usuario: SUPORTE, com a senha SUPORTE;
- Usuario: HELPDESK, com uma senha de conhecimento do suporte do 0800 do Ministério da Saude.

1.°) Altere a senha do usudrio SUPORTE para uma senha de conhecimento exclusivo do responsavel
pelo servigo no CTA:

- Acesse 0 menu usuarios e escolha a op¢ao manutencéo;

- Veja mais detalhes em Manutencgao de Usuarios.

2.°) Cadastre os funciondrios do seu CTA para que eles possam ter direito de acessar o Sistema.
- Veja mais detalhes em Manutencao de Usuarios.

3.%) Prepare os cadastros/tabelas do Sistema.
- Ao acessar o Sistema com um usuario com perfil de suporte, vocé tera direito a fazer a manutencao
nos cadastros do Sistema (Bairros, Cidades, Locais de Encaminhamento...).
- Cadastre na seguinte ordem, para facilitar o seu trabalho nos passos seguintes:
1.° - Bairros;
2.° - Cidades;
3.% - Funcionarios;
4.° - Locais de Encaminhamento;
5.° - Locais de Origem (local onde foi feita a palestra/coleta; na maioria dos CTA, serd o proprio CTA);
6.° - Laboratorios;
7.° - Estoque (itens e destinos).
* Veja mais detalhes de como cadastrar em Manutengao de Cadastros.

4.°) Configurar o Sistema para que ele atenda as necessidades e forma de trabalho do seu CTA:
* Nao deixe de ler Adequando o Sistema ao CTA antes de configurar;

** Veja mais detalhes de como configurar o Sistema em:

Configurando a Agenda;

Configurando as Informacoes;

Configurando a Impressora.

5.°) Dia-a-dia de um CTA na utilizagdo do Sistema:

Cadastrar requisicdes de exames;

Imprimir as etiquetas com c6digo de barras;

Montar lote de requisi¢cdes para serem encaminhadas a um laboratério;
Imprimir o registro do que sera enviado para o laboratério;
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- Registrar os resultados dos exames ja prontos;

- Agendar entrega do resultado (opcional);

- Registrar a entrega do resultado ao cliente;

- Registrar os procedimentos (coletas, atividades extramuros etc.) no final do dia.

1.3 ADEQUANDO O SISTEMA AO CTA

Ainda que imbuidos dos mesmos objetivos, cada CTA desenvolve um processo particular de trabalho.
Por isso, o Sistema devera ser parametrizado por cada servigo, de modo a tornar-se adequado a sua realidade
especifica. Para ilustrar, tomemos um fluxo de atendimento de um cliente num CTA ficticio, articulando-se
o fluxo do SI-CTA com uma rotina de trabalho padrao no CTA.

FLUXO DE ATENDIMENTO COM O SI-CTA:

Cliente assiste a
Orientacao
coletiva

Cliente preenche
a ficha durante a
orientacao

l

Digitar a ficha no

sistema
Imprimir as Montar lotes de Imprimir registro
etlguetas com | ——»| requisi¢bes para —» diario para
Cddigo de barras laboratério laboratério
Registrar entrega Agendar entrega Digitar Aguardar retorno
de resultado ao |« de resultado a0 |«—] resu_ltados no  |«—— dos resultados
cliente cliente sistema dos exames

Cada CTA tem um nimero de identificacao que € fornecido pela Coordenagao Nacional de DST e Aids.
Como cada CTA tem sua numeragao seqiiencial de requisi¢des fornecida pelo Sistema, para evitar a duplici-
dade de nimeros nos laboratérios que recebem informacdes de mais de um CTA, os relatérios de registro
didrio, registro de resultados e impressao de etiquetas trazem impresso o nimero do CTA como prefixo. Para
uso interno do Sistema, o prefixo (ndmero do CTA) ndo é necessario de ser informado (nem é mostrado).

Para os CTA que obterdo os dados estatisticos na orientacdo individual/coletiva:

- Digitar, no Sistema, as requisi¢des de exames e demais informacoes para fins estatisticos;

- Imprimir as etiquetas com c6digo de barras, para serem coladas nos tubos dos materiais coletados;

- Encaminhar os clientes para coleta do material;

- Montar lote para laboratério;

- Emitir o registro didrio das requisi¢des de exames digitadas;

- Encaminhar os materiais coletados e o registro diario ao laboratério responsavel pelo processamen-
to dos exames;



- Registrar os resultados no Sistema, assim que retornarem do laboratério;
- Agendar as entregas de resultados aos clientes;

- Registrar as entregas de resultados efetuadas aos clientes.

Para os CTA que obterdo os dados estatisticos na entrega do resultado ao cliente:

- Digitar, no Sistema, as requisicdes de exames (dados basicos);

- Imprimir as etiquetas com cédigo de barras, para serem coladas nos tubos dos materiais coletados;
- Encaminhar os clientes para coleta do material;

- Montar lote para laboratério;

- Emitir o registro diario das requisicdes de exames digitadas;

- Encaminhar os materiais coletados e o registro diario ao laboratério responsavel pelo processamen-
to dos exames;

- Registrar os resultados no Sistema, assim que retornarem do laboratorio;
- Agendar as entregas de resultados aos clientes;
- Registrar as entregas de resultados efetuadas aos clientes e demais informagdes para fins estatisti-
Cos.
1.4 COMO REALIZAR A MANUTENCAO DOS CADASTROS?

Todas as manutengdes em cadastros seguem a mesma forma de trabalho. Portanto, vamos detalhar um
exemplo que servira para todos os casos de manutencdes em telas de cadastro.

As telas de cadastro estdo divididas em duas partes (area de selecdo e lista com os dados), mostradas nas
figuras a seguir:

Area de selecao

Coletas entre:

Inicio: IEI'I.-"I:IEa"EI'I "I .
nieie [ prinmir | ﬂj. Sai |

Funcionéria: | [ [71/05/01 =]

[~ Pemite Editar

Esta parte serve para vocé filtrar as informacdes que irdo aparecer na lista com os dados. Por exemplo,
se vocé quiser visualizar somente informagdes de um funcionario em um determinado periodo, basta sele-
cionar o funcionario e definir as datas de inicio e fim da amostra.

Ap6s selecionado o funciondrio ou as datas, basta clicar na tecla TAB, para que a informacao desejada
esteja disponivel na lista.

Limpando o campo funciondrio: vocé deve clicar no campo e, logo apés, clicar DELETE na tecla.
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Lista com os dados

Data da Eu:uletal Funcionario IE!tu:Ie de I:::uletasl Observacies I ;I
|| 13/4/2000 Maia 25
|| 1342001 Pedio 25
M 134452001 wladinir 10
|| 14452001 Maria 15
|| 14/4/20M0  Pedio 12
|| 144420001 Manael 22

Esta parte serve para vocé visualizar todos os dados deste cadastro referentes a informacao selecionada.

Incluindo novos registros no cadastro
Posicione o cursor na lista com os dados e clique CTRL + INS; o programa ira inserir um novo regis-
tro. Digite todos os campos necessarios, e os dados irdo aparecer na ordem definida para o cadastro.

Alguns campos sdo obrigatorios. Caso vocé nao digite todos os campos obrigatorios para o cadastra-
mento, o programa lhe avisara com uma mensagem.

Alterando um registro no cadastro
Posicione o cursor sobre a linha da lista com os dados que vocé deseja alterar; entdo, basta vocé digitar
a nova informacao sobre o campo que € preciso ser alterado.

Excluindo um registro do cadastro
Posicione o cursor sobre a linha da lista com os dados que vocé deseja excluir e tecle CTRL + DEL:
aparecera uma janela para vocé confirmar a exclusao.

Nota: para efetuar uma alteracio ou exclusdo no cadastro, € obrigatdrio que esteja clicada, na lista de sele¢do, a opgdo
Permite Editar. Ex: [~ Permite Editar

1.5 COMO REALIZAR PESQUISAS NO SISTEMA?

Todas as manutengdes em pesquisas seguem a mesma forma de trabalho. Portanto, vamos detalhar um
exemplo que servird para todos os casos de manutengdes em telas de pesquisa. As telas de cadastro estao
divididas em duas partes: drea de selecdo e lista com os dados.

Area de selecao
Pesquisar Atividades Extra-Muros B
Atividades entre:
Funcionario: j ..
I Inicio: I 14372001 'I T | ﬂ Sai |

Firm: |535;2um ‘I

Esta parte serve para vocé filtrar as informagdes que irdo aparecer na lista com os dados; por ex.: se
vocé quiser visualizar somente informacgoes de um funciondrio em um determinado periodo, basta sele-
cionar o funcionario e definir as datas de inicio e fim da amostra.

Ap0s selecionado o funciondrio ou as datas, basta clicar na tecla TAB, para que a informacéo desejada
esteja disponivel na lista.

Limpando o campo funcionario: vocé deve clicar no campo e, logo apés, clicar na tecla DELETE.



Lista com os dados

Data |Funcionério |Atividade Eutra-turos Populagdo dlvo |ﬂ
L 144420001 | Manoel Capacitagao e treinamento Populagbes confinadas
a 1442000 | Manoel Estudo / Pesquiza Caminhoneinos

Esta parte serve para vocé visualizar todos os dados deste cadastro referentes a informacao selecionada.

Incluindo/alterando/excluindo e consultando os dados da lista

Diferentemente da manutencao em cadastros, para cadastrar em pesquisas, vocé tera que clicar o botao
da direita do mouse; em seguida, aparecera um menu.
Ex.:

Data |Funu:iu:unériu:u Atividade Estra-turos
14/4/2001 Fanacitacio o beinamento
14/4/2001 Manoel el a
i

Consultar

[

Excchair

Escolhendo uma das seguintes opgdes - Incluir, Alterar ou Consultar - aparecerd uma nova janela para
que a manutengao no registro seja feita.

Tela para edigdo do cadastro em Pesquisas:

Alteracao de Atividade Extra-Muro

[rata da Atividade:

Funcionario: IManoeI LI
Atividade: IEstudo / Pezquiza
FPopulagio Alvo: ICamintheims

Quantidade Atendida: I 25

Obzervacies:

=l

=l
=
-

g Salvar | P4 Cancelar |
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2 INSTALANDO O SISTEMA

Os requisitos-minimos necessarios a instalacdo do SI-CTA nos CTA e nas coordenacdes estaduais e

municipais sao 0s que se seguem:

CTA Coordenacoes Municipais | Coordenacoes Estaduais
Equipamentos: | Pentium 166 MHz Pentium 233 MHz Pentium 233 MHz

32 Mb de memoéria RAM 64 Mb de meméria RAM 64 Mb de meméria RAM

30 MB de espago livie no HD | 100 MB de espaco livre no HD 300 MB de espago livre no HD

Monitor SVGA 800 x 600 dpi | Monitor SVGA 800 x 600 dpi Monitor SVGA 800 x 600 dpi
Plataforma: Windows 95 OSR2 (B) Windows 98 Windows 98

2.1 PROCEDIMENTO PARA INSTALACAO DO SI-CTA

A instalac@o do SI-CTA € similar a de qualquer programa para Windows. Basta ter em maos o CD-ROM
ou os 5 (cinco) disquetes de instalacio do Sistema, inserir o CD-ROM no drive de CD ou o primeiro disquete
no acionador de disquetes, e ai clicar no menu Iniciar e depois na op¢ao Executar... Dai, é s6 digitar
"d:setup.exe" ou "a:setup.exe" na drea para digitacio do texto e clicar em OK.

E xecutar EHE E xecutar EH
Digite 0 nome de um programa, uma pasta ou um Digite o nome de um programa, uma pasta ou um
documento e o YWindows o abrira para voce. documento e o Windows o abinré para vocé.

Abrir; Id:setup.exel LI Abrir; Ia:setup.e:-:e j
[¥| Erecutar num espage de memdtia separads ¥ | Erecutar aunm espage deimemsria separads
1] 4 I Cancelar Procurar... | 0k, I Cancelar PFrocurar. .. |

Apés alguns segundos acessando o acionador de disquetes, aparecerd a tela seguinte, que avancara
gradativamente até 100%...

SCTA Setup iz preparing the InstallShield(r] *+izard
} wahich will guide wou through the rest of the zetup

process, Please wait,

83 %
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Em seguida, surgird a tela inicial do programa de instalagio. Simplesmente clique em Next para seguir
a proxima tela...

]

“Welcome to the SCTA Setup program. This program will install
SCTA oh your camputer.

It iz strongly recommended that you exit all Windows programs
befare running thiz Setup prograr.

Click Cancel ta quit Setup and then cloze any prograrms pou hawve
winning. Chck Mest to continue with the Setup program.

WARNIMG: Thiz program iz protected by copyright law and
international treaties.

Unauthorized reproduction or distibution of this program, or any
portion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and
will be: prozecuted to the maximum extent pozsible under law.

| Mest » [ﬁ Cancel

Na tela abaixo, é informada a localiza¢do dos arquivos do Sistema... Anote o local informado em
Destination Directory para futura referéncia... Para seguir adiante, clique em Next.

Chooze Destination Location

Setup will ingtall SCTA in the fallowing directony.
To inztall bo this directary, click Mest.

Ta inztall to a different directory, click Browsze and select anather
directary.

Y'ou can chooge not ba install SCTA by clicking Cancel to exit
Setup.

D estination Directary

C:hArquivos de programaszhSCT A Browse. ..

¢ Back Cancel |




Na tela a seguir, é informada a pasta (no menu Iniciar) onde ficard a referéncia (atalho) para o sistema
SCTA. Clique em Next para seguir adiante...

Select Program Folder

Setup will add program iconz ta the Program Faolder listed belaw.
“Y'ou may twpe a new folder name, or select one from the exizting
Folders list. Click Hest to continue.

Program Folders:

Dezenhoz & Docs
Deservalvimenta
[riciar

[nternet

Jogos j

< Back | MHest » H Cancel |

A tela a seguir serve simplesmente para informar a continuidade do processo de instalacao, com suces-

so. Simplesmente clique em Next.

Start Copying Files

Setup haz enough information to stark copying the program files.
[f wou want to rewiew or change any settingz, click Back. [ pou
are zatizfied with the zettings, click Mest to begin copying files.

Current Settings:

Setup Type: J
Complete

T arget Folder
C:hArquivos de programashSCTA

I1zer Infarmation
Mame: *
Compary: #

| o

< Back Cancel |
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Em seguida, uma tela similar a esta serd mostrada... O indicador, gradativamente, seguird até 100%.
Porém, em alguns momentos, serd solicitada a troca do disquete.

Decompreszing Files [n C:harquivosz de programazhSCTA
scla.exe

B 7%

A tela abaixo aparecera sempre que for solicitada a troca dos discos durante a instalacdo, utilizando-se
disquetes.

Setup Heeds The Hext Disk

i Pleaze inzert the next dizk, Dizk 2. 1F the files on this digh
—= zan be found in ancother location, for example, in anather
= drive, enter itz full path or click the Browse button to gelect

itz path.
Path:
Iﬁ Browse. . |
]9 Cancel |
L

Apods 100% da instalacdo concluida, alguns passos ocorrerdo automaticamente até o aparecimento da
tela abaixo. Entdo, basta clicar em Finish, e o Windows reiniciard automaticamente...

Setup Complete

Setup haz finizhed copying files to pour computer.

Before you can use the program, you must restart Windows or
pour commpuber.

& ¥es, | want o restart my computer now

" Mo, | will restart my computer later.

Flemaowe any dizks from their dives, and then click Finish to
complete setup.

| Finizh [: |




2.2 RESOLVENDO PROBLEMAS
Barra de ferramentas nao aparece

Durante a instalacdo do SI-CTA, uma biblioteca do Sistema é atualizada, se necessario. As vezes, essa
biblioteca nao é atualizada adequadamente, fazendo com que os icones da barra de ferramentas (e algumas
outras caracteristicas do Sistema) nao aparecam... Para o Sistema funcionar, feche todos os programas,
clique em iniciar / executar e informe o seguinte: "c:\sistemas\Scta2002\_updates\50comupd.exe" na 4rea de
digitacdo; e clique em OK. Se tudo der certo, clique em OK novamente, e o sistema sera reiniciado (se
necessario).

Nao consigo executar o sistema

Aparece a seguinte mensagem: "Arquivo de configuracao do sistema nao encontrado".

Solugao: Clique no botao Iniciar do Windows e selecione a opcao Executar; ao aparecer a janela para
voceé digitar o programa a ser executado, informe o seguinte:

c:\sistemas\scta2002\scta2002.exe

Executar K

E Digite o nome de um programa, uma pasta ou um

documento e o Windows o abrira para vocé.

Ahirir: Ic::"-.sislemas\scta2DD2\scta2DD2.e:-:e{ ;I

¥ Executarn num espago de memna separads

Ok, I Cancelar | Procurar... |

Programa d4 um erro ao iniciar o sistema ou apés digitar o nome do usuério e senha

Aparece a seguinte mensagem: "Index is out of date"

Solugao: Clique no botao Iniciar do Windows e selecione a op¢ao Executar no menu Iniciar do
Windows; ao aparecer a janela para vocé digitar o programa a ser executado, informe o seguinte:

c:\sistemas\scta2002\scta2002.exe — manut

E xecutar K E3

Digite 0 nome de urn programa, uma pasta ou um
documento e oW indows o abrira para voce,

Abrir; Ic:‘\siStemas‘\scta2DD2\$cta2DD2.e:-ce -marut ﬂ

¥ Erecutan num espaco) de/ memons separann

Ok I Cancelar Procurar... |
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3 EXECUTANDO O SISTEMA

3.1 PREPARANDO OS CADASTROS DO SI-CTA

SCTA 2002 - Menu Principal
Producdo | Cadastros Estoque  Relatdrios  Usuarios  Manutencdo  Ajuda  Sair

E i @@%@”

Funcionarios

Locais de Encaminharmanto

Locais de Qrigem

Laboratorios

3.1.1 Cidades

Este cadastro serve para identificar as cidades atendidas por uma unidade de CTA. Na seguinte tabela,
estdo todas as cidades do cadastro do IBGE. Selecione aquelas com as quais o seu CTA trabalhard normal-
mente.

Cadastro de Cidades Selecionaveis

(4 Ineluir | E E wluir | UilPR = ﬂj. Sair |

Sel| UF |Cidade | =]
PR Abap3 —
PR |&batia
PR | Acungui
FR Adhemar de Baros

Adriandpoliz
PR Zgua bzul
PR |Agua Boa
ER  Aguas deJurema
PR &gudos do Sul
FR | Alecrim
FE |Alermoa
FR Alexandra
FR Almirante Tamandaré
FR  Altarnira do Parans
PR |Altania
PR Alo Alegre
PR | Alto Alegre do lguagu

PR | Alko do Amparo
PR |Alto do 530 .Jod0 ;I

1%
=
mal

12
=
mal

1%
=
ua

1
=
mal

Para que uma determinada cidade passe a estar disponivel para o Sistema, vocé devera marcar e incluir
a cidade. Faca isso clicando na cidade e, ao aparecer a barra azul sobre ela, clique em Incluir. O nome da
cidade aparecera em letra azul e sublinhado; isso acontecera para todas as cidades que estiverem habilitadas
para visualizacdo no Sistema.

Para retirar do cadastro, selecione a cidade e clique em Excluir.
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Notas deste cadastro:

Podera ser selecionada para inclusdo mais de uma cidade, bastando segurar a tecla CTRL apertada e
seguir clicando nas cidades desejadas. Apos ter selecionado todas as cidades que vocé deseja habilitar, clique
em Incluir.

Mude o estado em UF, para que aparecam somente as cidades do estado (ou Unidade Federada) desejado.
3.1.2 Bairros
Este cadastro serve para armazenar informacdes sobre os bairros das cidades da area de abrangéncia do

CTA. Estes bairros serdo solicitados quando do preenchimento da Requisi¢ao do Exame ou Orientacdes a
Clientes.

|

[~ Permite Editar Irngrirnir | 'Hj. S air |

Cadastro de Bairros

Dezcrigdo do Bairro

N

Obs.: O cadastro de bairro ndo esti vinculado a cidade selecionada. Por essa razdo, pode ser utilizado para
registrar/cadastrar cidades de outros paises que fazem fronteira com o Brasil.



3.1.3 Funcionarios

Este cadastro serve para armazenar informacoes sobre os funcionarios que trabalham no CTA e desen-
volvem servicos diretamente ligados ao controle efetuado pelo Sistema.

Ex.: Orientadores, Coletadores, Digitadores e outros.

Cadastro de Funcionarios A
™ Permite Editar Atribuigtes dos Funcionarios ]
& Todos  Drientages Individuais mpririr | ﬂi S air |
™ Mostrar Inativas " Orientagiies Coletivas  Coletas — -

jado] |Mome [Completo) |Drient. Eoletivaslﬂrient. IndividuaislColetaleone[s] \ﬂ

ot of

Notas deste cadastro:

Orient. Coletivas: Informe Sim ou Nao, para afirmar se determinado funciondario encontra-se ou nio
apto a executar orientagdes coletivas para os clientes do CTA.

Orient. Individuais: Informe Sim ou Nio, para afirmar se determinado funciondario encontra-se ou nio
apto a executar orientac¢des individuais para os clientes do CTA.

Coletas: Informe Sim ou Nio, para afirmar se determinado funciondrio encontra-se ou nao apto a exe-
cutar coletas de material (sangue).

Obs.: Se alterado de Sim para N3o, a producéo anterior do funcionario ndo constaré dos relatérios de produgdo do CTA
referentes aquele periodo.

3.1.4 Locais de Encaminhamento

Este cadastro serve para armazenar informacodes sobre os locais para onde os clientes podem ser
encaminhados apés a obtencao dos resultados dos exames. Ex.: SAE, Hospital-Dia...

Cadastro de Locais de Encaminhamento |

™ Permnite Editar Imprirnie | ﬂj_ S air |

Descrigdo do Local de Encaminhamento I
Hozpital dia DF

[+
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3.1.5 Locais de Origem

Este cadastro serve para armazenar informacoes sobre os locais de origem da clientela atendida no
CTA. Em caso do CTA atender outros locais que encaminham somente as requisi¢des de exames, esses locais
de origem tém de ser cadastrados no SI-CTA, pois somente dessa forma serd possivel identificar a requisicao
na hora do cadastro. Isso facilitard o seu trabalho na hora de vocé identificar ou separar os dados por locais

de origem.

Cadastro de Locais de Origem

[~ Permite Editar

|

Imngrirnir | ﬂl Sair

Urhanal Cidade

[Muda Cidade]Fone(s)

|Enntatn[s]

5

]

5

3.1.6 Laboratérios

Este cadastro serve para armazenar informacdes sobre os laboratérios para onde sdo encaminhados os

materiais para o processamento do exame.

Caso o CTA seja o responsavel pelo processamento dos resultados dos exames, inclua simplesmente o

seu proprio CTA neste cadastro.

O CTA pode trabalhar com mais de um laboratério, portanto cadastre todos os laboratérios parceiros.
Isso facilitard o seu trabalho de identificacao ou separacao dos dados por laboratérios para os quais foram

encaminhadas as requisicdes de exames e materiais.

Cadastro de Laboratédrios

™ Permite Editar

El

| rnprirnir |

ﬂ Sair |

Dezcrigdo do Labaratdria Endereca

I Faonelz]

|E0n|




3.1.7 Cadastro de Itens e Destinos do Estoque

Itens

Este cadastro serve para catalogar os itens do estoque de materiais a serem distribuidos pelo CTA.
Sugere-se, neste momento, cadastrar todos os insumos utilizados pelo CTA no seu trabalho (f6lderes,

preservativos, seringas, cartazes, tubos de ensaio, etc.).

Cadastro de Itens no Estoque

I~ Permite Editar [~ Somente itens corn estoque abaiko do minimo | prirnic | ﬂj

Unidade |Malca IBtde M inimal [tde Estnquel
Caixa Miristerio da Saude 50 o

Verifique mais detalhes da forma de operagao deste cadastro em Manutengdao em Cadastros.

Destinos

Este cadastro servira para armazenar os destinos que normalmente sdao dados aos materiais do estoque,
quando uma saida de materiais for informada. Sugere-se cadastrar, com o maximo de detalhamento, as
atividades para as quais esses insumos serao utilizados (palestras em escolas publicas, treinamento de

equipes de saude, coleta de sangue, etc.).

Ex.: Populacdo em geral, Escolas, Empresas, etc.
|

Cadastro de Destinos para Saidas de Itens do Estogue :
[~ Permite Editar | mprimir | ﬂj. Sair |

Dezcrigdo do Destinag Obzervactes |

Verifique mais detalhes da forma de operagao deste cadastro em Manutengdao em Cadastros.

3.2 DANDO ACESSO A0S TECNICOS (USUARIOS)

Producdo Cadastros  Estoque  Relatdrios | Usudrios  Manutencdo  Ajuda  Sair

= oy : = Log-out i
BRE LS = |0 @ [
Manutenc&o

. E=ulas

- Log out
Esta opcao desabilita os menus do Sistema. E usada por seguranca.
« Login

Esta opcdo pede para que outro usuério entre no Sistema.
Senha de Acesso £

U zuarno; I
Senha: I
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3.2.1 Manutencao

Este mddulo permite criar novos usudrios podendo definir perfis de acesso aos médulos do Sistema.

Cadasztro de Uzuarnos

et il et il : — | Identificagio: MNome [Completa];

SUPERWVISOR SUPERVISOR 5 ISUF’DHTE SUPDRTE DO SISTEMA

CTA LUSUARIOS S —

GEREMTE GEREMTE S Cargo; Perfil

JOSE MEDICO 5 |SUPORTE " Operador
Senha: Confirmagan; " Gerencial
|4 & Supervisor

el

Para incluir um novo usuério, clique no botdo 3 .

Para alterar os dados de um usuario ja cadastrado, clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o
usuario na lista que vocé deseja alterar e depois clique no botao .

Notas do cadastro:

Usuario com perfil de:

-> Supervisor tem acesso a todo o Sistema;

-> Gerente tem acesso a quase todo o Sistema, exceto aos médulos de configuracao e manutencao do
mesmo;

-> Operador tem acesso a todos os mddulos que o gerente possui, exceto a alguns cadastros e aos
relatérios adminstrativos (Produgao)/estatisticos;

-> Digitador sé tem acesso aos mddulos de trabalho no dia-a-dia, ndo sendo possivel dar manutencédo
em tabelas (funciondrios, locais de origem, locais de encaminhamento, laboratérios) e também emitir
relatérios administrativos/estatisticos.

3.2.2 Configuragao
3.2.2.1 Agenda

Permite ao usudrio, com perfil de supervisor, configurar as caracteristicas que o médulo de agenda
tera.

- Podendo definir de quanto em quanto tempo sera dado o refresh (atualizagao) da tela de agenda,
extremamente importante para os CTA que utilizardo o Sistema em rede;

- Definir se a grade de horarios serd apresentada em cores alternadas, entre um horéario e outro;

Haora T| Fiequisil;ED|Nl:ume |

08:15
08:30
08:45
09:00
09:15

26



- Definir quais serdo os horarios que aparecerao automaticamente na agenda, para cada dia da se-
mana, permitindo um melhor aproveitamento e facilitando o processo de marcacao de compromis-
sos e entregas de resultados no dia e horario previstos.

Atualizacio:

¥ Duas cores na Agenda

Segunda: [2:00:8:00:8:15:5:30:5:45,9:00:9:15:9:30,9:45,1 0:00;10:15:10:30;10:45;11:00,11:15:11: 30,1 1:45:1 2001 2,151 2:45:1 =]

315:;13:301 3:45:14:00.714:15,14:30:14:45,15:00,15:15:15:30,15: 451 6:00,18:15:16:30;16:451 F: 0017151 7:30 =1

Terga: [2:00:8:15:8:30:8:45:9:00:9:15:9:30:9:45;1 0:00:10:15;10:30:10:45:11:00:11:15:11:30:11:4512:00:1 2151 2:45:13:15; = |

12:3013:4514:00:74:15;14:30;14:45,15:00;15:15;15: 30,1 5:45;16:00;16:15;16: 30,16:45,17:00,1 7:15.1 7:30 =i

Quarta: [2:00:8:15:5:30:5:45:5:00,9:15;3:30:3:45,10:00;10:15;10:30:10:45;11:00;11:15;11:30:11:451 2:00:12: 15,1 2. 45:13:15; _I

13301 3:45:14:0014:15,14: 301 4:4515:00,15:15,15:30,15: 451 6:00,16:15:16:30;16:451 70017151 7:30 =1

Quinta: {5 00:8:15:8:30:8:45:9:00:9:15:9:30;9: 451 0:00:1 0151 0:30:1 06 45:11:00:11:15:11:30:11:45:1 20012151 2:45:1 215 _|
13:30,13:45,14:00;74:15;14:30;14:45,15:00;15:15;15: 30,1 5:45,16:00;16:15;16: 30,16:45,17:00,1 7:15,1 7. 30

Sestar |3:00:8:15:8:30:5:45,9:00:9:15;9:30;3:45:10:00:1 0151 0:30:10:45:11:00:11:15:11:30:11:45:1 200:1 2151 2:45:1315: =]

13:3013:45:14:00:14:15;14:30:14: 451 5:00:15:15,15:30,15: 451 6:00;16:15:16:230;16:45:1 70017151 7:30 =1

Sabado: |3:00:8:15:8:30,8:45,9:00,9:15,9:30,9:45,1 0:00;10:15;10:30;10:45;11:00;11:15:11:30;11:45,12:00,12.15,1 2:45:1315; = |

13:30,13:45:14:00,74:15;14:30;14:4515:00;15:15;15: 30,1 5:45,16:00;16:15;16: 30,1 6:45,17:00,1 7:15,1 7. 30 =1

Domingo: [5:00:8:15:6:30:8:45:9:00:9:15:9:30:9:45.1 0:00:10:15;10:30:10:45:11:00:11:15:11:30:11:45:12:00:1 2:15.1 2:45:1 3 15: =]

12:3013:4514:00:74:15;14:30;14:45,15:00;15:15;15: 30,1 5:45;16:00;16:15;16: 30,16:45,17:00,1 7:15.1 7:30 =i

Obs.: Deve-se colocar os horarios escolhidos para atendimentos aos clientes separados por ponto e virgula (;).
Ex: 8:00;9:00;10:00...
3.2.2.2 Informacoes

Estas informacoes terdo que ser digitadas logo apds a instalagdo do Sistema.

- Local padrao:
g - NE .
M2 do ETA.I- Infarmar M | ILocaI Padrin j

Descrigio: |ETA - Brasilia

Frimeira Entrevista
Endereu;n:lH. 00 i+ Simplificada " Completa |

Bai _IHi ientnolis Fermite Wernficagdo Parcial antez do Resultado
e e @ Nao r Sim

Cidade: IBlasilia Padrdo de Orientacio
uioF o |ndividual " Coletiva |

Cep: |‘| 000-000 ﬁe%isgtloa Orientages sem E;Ieé?m—|
Fene: |222-1 12 Mostra Resultado na Agenda
Responsavel Iasd;f&dkf Senha|12345678 = Nao * S|m—|

Cabegalho relat.: cta - BRASILIA e e H e o P B e o] —I
Rodapé [elat,;IHDdapé do relatério - & DEFIMIR
Motss: | 2sdasfdsdiskl flsldf Melhonias Visuais®
_I |— " Nao = Sim ‘

* Para mudar o niimero do seu CTA, clique no botido Informar N.°.

Local Padrdo: Local de origem mais utlizado, facilitando a digitacao da requisicao de exames/orien-
tacdes. Caso ainda nao tenham sido cadastrados os locais, faca isso antes de definir um local. Veja mais
detalhes em: Locais de Origem.

Primeira Entrevista: Isto pode variar de acordo com a preferéncia e forma de trabalho de cada CTA,
podendo-se informar os dados estatisticos logo no cadastramento da requisicao de exame (digitagdo com-
pleta na entrada) ou somente quando for feita a entrega do resultado ao paciente (digitacdo simplificada na
entrada).

Permite Verificacao Parcial antes do Resultado: Quando o CTA escolhe trabalhar com a Primeira
Entrevista no modo completo, os dados estatisticos podem ser digitados apds a emissdo das etiquetas. Isso
tornara mais rapido o atendimento ao cliente, caso o CTA tenha essa necessidade.
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Padrao de Orientacgao: Registra Orientacdes sem Coleta: Mostra Resultado na Agenda.

Registra Orientagoes sem Coleta: Caso o CTA atenda clientes somente para orientacdes, esta opgao terd
que ser Sim.

Mostrar Resultado na Agenda: Depende da preferéncia de cada CTA, pois o que for informado nesta
0p¢ao serd o que o Sistema assumird na hora de mostrar a tela de agendamento.

Mostrar Nome na Etiqueta: Depende da preferéncia de cada CTA, pois o que for informado nesta opcao
sera o valor padrdo da mesma na hora da inclusao de uma requisi¢ao/orientagao.

Melhorias Visuais: O usuério pode definir se gostaria ou ndo que o Sistema fosse apresentado com tais
melhorias. Dependendo do micro ou da configuracdo do mesmo, recomendamos utilizar o programa sem as
melhorias visuais.

Obs.: No cadastramento das requisi¢des, aparecerdo campos de acordo com o que foi definido nas configuracdes das
informag@es.

3.2.2.3 Impressora

O usudrio pode definir que tipo de impressora serd utilizada para impressdo das etiquetas que conterdo
o codigo de barras:

Tipo da Impreszora
v Lazer

" Jata de tinta
" Zebra

*No caso de se utilizar impressora matricial, selecionar o tipo de impressora jato de tinta.

Informagdes que serdo utilizadas como padrao na impressao das etiquetas de codigo de barras:

M de Etiquetas
i B

w3

Imprirnir Cadigo
de barras em:

IE Etiquetas

Caso seja escolhida a impressora Zebra, outras configuracdes mais avangadas deverdo ser informadas;
contacte o seu técnico de informatica. Configuragdes avancadas para a impressora Zebra:

— Configuragties de Serial [para Zebra)

— Porta Serial —— [ Yelocidade [bpg] —
1200
2400
' COM3 ' 4800
" COM4 ¢ 9500
— Paridade 19200
' Par 38400
" fmpar — Stap bits
& Menhuma 1 bit
" Espago 1 1/2 bits
" Marca &+ 2 hits

Tamanho da Palavra
" BBits & 7 Bits B Bits




4 UTILIZANDO O SI-CTA PARA ATENDIMENTO

4.1 REALIZANDO O ATENDIMENTO (PRODUCAO)

Este médulo permite o registro dos atendimentos realizados pela equipe do CTA. Tem a finalidade de
facilitar o atendimento e fornecer, posteriormente, todas as informacdes que irao subsidiar a gestao dessas
acoes, em todos os niveis de competéncia.

SCTA 2002 - Menu Principal

Producdo  Cadastros  Estogue  Relatdrios  Usuarios  Manutencdo  Ajuda  Sair

alll

Requisicao » — o
&= A D
Agendamento ] —| F

Consultar Resultados

@ =:

Crientacdes Coletivas
Colekas
Atividades Extra-Muros

4.1.1 Agendamento

Este médulo é uma ferramenta para facilitar e organizar o atendimento aos clientes.

Agendamento Geral de Entregas e Compromissos ]
& maio/ 2001 g || Haora T| Hequisi;%olNome | Res |Drientador |N0tas£Dbserva;Ees;
dom|| zeq | ter | qua| qui| sex| sab | LY
123 4 5 (|08
[E] 7 s 3 10|11 12 ggfig
1314 15 |16 | 17 18 139 09-00
20021 2|23 24| 25|26 09:15
o282 30 A 09:30
09:45 | |
10:00
Horérnios Fixos: 37 10:15
H orérios Adicionais: 0 : gig
Horarios Yagos: 37 11-00
11:15
11:30
Besultados | 11:45
12:00
12:15
12:45
13:15
13:30
13:45 =
KT _>|_I

(=2 | mprimir p Pesquiza bd Sair
= i

Os horarios sao automaticamente preenchidos pelo programa, mas nada impede que cada CTA confi-
gure os seus proprios intervalos de atendimento. Para alterar os horarios que serdo automaticamente
preenchidos, veja mais detalhes no menu Usuarios/Configuragdes/Agenda.

O botdo  Resultadoz | permite consultar a requisi¢ao pelo nimero. Veja mais detalhes em Consultar.

Para adicionar um compromisso ou alterar um compromisso ja cadastrado, basta clicar com o botdo
da direita do mouse sobre a linha de horario desejada. Aparecera o seguinte menu:

Hora |T| Hequisig50|Nome
08:00
08:15
08:30
08:45
09:00
09:15 _
09:20 Atualizar
09:45

Incluir
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Modificar: Modifica o compromisso do hordrio em que vocé estd posicionado na lista de horérios;

Incluir: Inclui um compromisso em um hordrio a ser definido pelo usudrio;

Atualizar: Refresh na agenda, ou seja, para o caso do Sistema estar em rede e o usuario tiver a necessi-
dade de forcar a atualizacao dos dados. A principio isso nao serd necessario, pois o Sistema faz esta atualiza-
¢ao automaticamente, conforme a configuracao definida pelo usuario no menu Usuarios/Configuragdes/
Agenda.

Modificando um compromisso:

todificar Agendamento

[ata: Harario:
|1 0/10/2000 |ua:3n

Requisigin: Mame:
| £

|' Tipo de .-'f-.g_endamentl:u

" Comprarmisso

Maotas / Obzervacies: Orientadaor:
Exec. Em:
Reszultados: Yalores
Eliza: HIW: 1-MaoReagente 3 - Indeterminado
VDL et 2 - Reagente 4 - |gnorado

Fesulkado em;

@' Salwar | M Cancelar |

- clicando no botao 9OJ , vocé podera localizar o cliente pelo nome;

- em Orientador, vocé deverd informar para que funciondrio estd agendado este compromisso;

- em Exec. Em, vocé devera informar o hordrio em que foi efetivamente efetuado esse compromisso;
- clique no botao Salvar para confirmar as alteracoes.

* Se aparecer os resultados dos exames, € sinal de que estdo prontos para entregal

4.1.2 Realizando o Atendimento Individual (Requisicao)

SCTA 2002 - Menu Principal

Producdo Cadastros Estogue  Relatdrios  Usudrios  Manubengdo  Ajuda  Sair

Requi Movas Requisicies 0
Imprime Etiquetas [y u
s | )| )

Lotes do Laborakario

W gz

C Ikar Resultad
onsHitar mesitats Reqistrar Resultado

Orientagdes Colski
renteptes Lladves Registrar Enkrega
Coletas

Atividades Extra-Muros Pesquisar

4.1.2.1 Novos Atendimentos (Novas Requisi¢des)

De acordo com o que foi estabelecido pelo CTA, com relacdo a forma de trabalho com o Sistema, sera
apresentada a tela simplificada ou a tela completa na hora de cadastrar uma requisicao.

Na forma simplificada (pagina 1 da tela acima) serdo digitados somente os dados basicos do cliente; os
demais serdo registrados quando lhe for entregue o resultado.



Na forma completa (pagina 2 da tela acima) serao digitados todos os dados do cliente e as informacoes
para estatisticas.

Nota: Para configurar a forma de trabalho no cadastramento do cliente, verifique em Configurando Informagdes.
Detalhes de alguns campos importantes:
Tipo da Orientacdo
- Individual: quando selecionada esta opgao, devera ser informado o orientador (individual).

- Coletiva: quando selecionada esta opgao, devera ser informada qual a orientacdo (coletiva) que o
cliente recebeu. Caso a orientacdo coletiva ndo apareca na lista de selecdo, devera ser cadastrada no
médulo de Orientagdes Coletivas. O botao ,m (ao lado desta lista) serve para acessar o cadastro de
orientacdes coletivas, sem necessidade de sair do cadastro de requisi¢des.

- Nenhuma: esta opcdo € utilizada para casos de clientes que ja se submeteram ao exame e receberam
orientagdo anteriormente, mas, por um motivo qualquer, nao foi possivel efetuar a coleta do mate-
rial (ex: Janela imunolégica, mal-estar do cliente, ...). Como o cliente ja foi orientado em outra opor-
tunidade, alguns CTA ndo acham necessaria uma nova orientacdo a0 mesmo.

- Indiv. e Coletiva: esta opg¢ao € utilizada em alguns CTA onde o cliente participa dos dois tipos de ori-
entagdes antes de fazer a coleta do material para exame.

Vai fazer a coleta?
Caso nao seja feita a coleta, o Sistema desabilitard os campos de preenchimento desnecessario.

N.° do Protocolo
Alguns CTA irdo utilizar este campo para armazenar um cédigo de identificacao que se refira a outro
Sistema utilizado na sua rotina de trabalho.

Teste Nominal
Informa ao Sistema se o cliente estd utilizando o seu préprio nome ou nao.

Mostra Nome/Etiqueta
Quando nao selecionado, ocultard o nome do cliente nas etiquetas e relatérios que sdo enviados para
laboratérios externos.

Gestante
E solicitado informar se o cliente do sexo feminino é gestante ou ndo. Caso seja, informe ao Sistema a
idade gestacional.

Primeiro teste no CTA
Informa ao Sistema se € a primeira vez que o cliente estd utilizando os servigos do CTA.

Cidades e Bairros
Cidade e bairro de origem do cliente (ndo necessariamente os mesmos do CTA).

Caso ndo apareca a cidade ou o bairro desejado, clique no botao ,il (ao lado da lista) para novas
inclusoes.

2.2 Amostra:

A realizagdo da 2.* amostra s6 se faz pertinente para confirmatoério da primeira, sendo que os resulta-
dos soroldgicos desta devem ser registrados, tanto na primeira quanto na segunda requisi¢ao, como forma
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de garantir estatisticas de soroprevaléncia mais confiaveis. O Sistema permite a localizacao da coleta ante-
rior por nome do cliente ou pelo nimero da requisi¢ao anterior.

Motivos da repeticao:

Embora haja varias opgoes de registro dos "Motivos da repeticao”, definiu-se para a 2.* amostra que o
tnico motivo pertinente € a "confirmacao de resultado anterior" (1.* amostra).

Ficha Simplificada na entrada do cliente:
*somente os dados bésicos

Requizicio Drata: Maome que aparecerd na Etiqueta:
| |24/05/2002
(Lipo de Orientag3o r“— Orientagdo [Coletiva): Orientadar (Individual):
Individual Menhuma - -
’75‘ Coletiva = Indiv. & Coletiva I —IEI I —I

Ficha Inicial |

“ai fazer a Coleta M2 do Protocolo:
= Sim = M3o I

Teszte Nominal Sexo bdoztra MomeEtig
Mame [Senhal: ’7(:“ Simn —‘ ’7(3“ Mazculing ’7(3“ Sim —‘

N30 " Femining " MEo

|
Data Masc.:

£ana Cidade:
I ||_ Eestante. Id. Gest.[meses]:l o |rﬁ Urbana & Rural IBrasiIia LI [:'-l Estado: DF
B airro: Prirnzing Teste no CTA Motivo da Procura:
| G S ® | —

Motiva da Bepetigio: M da Requisican na Amostra Anterior:
= 1% Amostra 2® Amostra | I LI
E ncaminhamento Orientac3o: Maotaz da Orientacio:
=l =
Local de Encaminhamento [Orientagao): LI

-

| [ Salvar | 2€ Cancelar |

Ficha Completa na entrada do cliente:

T . Pagina 1 2ai
Os dados serdo digitados em duas paginas adins | Pégina EI .

Na primeira pagina, serao digitados os dados basicos (ficha igual a simplificada).
Na segunda pagina, serdo digitados os dados estatisticos.

) Tipo de YDRL Resgultados
|dent.Lab.: Resultadoem:  Elisa.  HIV: - HepB: VDAL | »~"0 000 Sordléaica 1 - M3a Reagente 3 - |ndeterminado
- - - - - " Doenga Aiva 2 - Reagente 4 - lgnorada
E zoolaridade: Situagdn Profizsional: E stado Civil

Ja procurou Boo Sangue para fazer teste Origem da Clientela: Tipolg) de Expogicio:

" Sim i+ M3o —‘ j 1- j
Compartihou Seringa de Drogas [~ Pegou algum tipo de DST no ditimo ano 2- ﬂ
Injetaveis no Ultimo Més: N? de Parceimos na Ulima Ana: Tipo de Parceinos:

Uzo do Preserv. cf Parceiro Fizo: ot Mo Uzar Prezery. Parceiro Fizo: Ilsou Caminiznha em Ultima Bel. ¢/ Parc Fixo:

Rigco do Parceiro Fixo: Ugo Preserv. Parceiro Nao Fiko: ot NS0 Usar Pregery.Panc. M&o Fiso:

|Jsou Camisinka em It Rel o Parc. N3o Fiko:  Riecorte Populacional:

Encaminhamentols] Local(iz] de Encaminhamento: Entrega em: Orientador da Entrega:

1 ~11] | | =l

2 | 2 | Motz da -
I J I Entrega: _I

Preservativos Entregues: I ﬂ




Nota: N3o € necessario utilizar o0 mouse na escolha das opcdes, basta clicar sobre o campo desejado o ntimero da
resposta escolhida pelo cliente. Para mudar de um campo para outro, tecle ENTER ou TAB para avancar e SHIFT +
TAB para retornar.

4.1.2.2 Impressao de Etiquetas

Apés digitadas as requisicdes, deverdo ser impressas as etiquetas com os codigos de barras, que serdao
coladas nos tubos do material coletado.

Veja mais detalhes sobre filtrar os dados em Pesquisar.

Veja mais detalhes sobre selecionar as requisicdes em Lotes do Laboratério.

Ap6s selecionado os dados, clique sobre o botdo =4

Configuracdo para Impressao de Etiquetas

Linha lnicial: - CL Wizualizar

Tipo de Cadiga: IITF 2deh j |rnyprirrir
M2 de Ehiquetas: " 36

ﬁ Sellmprezsora
Irnpr. Cadigo Em: |2 3,

* .
Impr. M2 do Protocola: [ Jj— S air

Linha Inicial:
Informa ao Sistema a partir de qual linha serdo impressas as etiquetas no formulario.

Tipo de Cédigo:
Padrao de cédigo de barras a ser utilizado na geragdo do cédigo de barras na etiqueta.

N.° de Etiquetas:
Quantidade de etiquetas a ser impressa, por cliente.

Impr. Cédigo Em:
Do total de etiquetas selecionado por cliente, quantas serdo impressas com c6digo de barras.

Impr. N.° do Protocolo:
Caso vocé queira que o nimero do protocolo também apareca na etiqueta.

Coloque o formulario de etiquetas e clique sobre o botdo Imprimir.

* Etiqueta sugerida: PIMACO, Codigo 6180, Tamanho 25,4 X 66,7 mm.
4.1.2.3 Lotes do Laboratério

Montagem dos lotes de requisicoes a serem enviados para o laboratério.

Automaticamente, o Sistema ja entra com as datas inicial e final preenchidas e com o filtro de somente
os pendentes ja selecionado. Como o CTA pode encaminhar as requisicoes para mais de um laboratério, faz-
se necessario informar para qual laboratério esta sendo encaminhado este lote de requisicoes.

Vocé pode selecionar todas as requisi¢oes do periodo informado, simplesmente clicando no
botdo @ SelTuda ; ou selecionar somente algumas das requisi¢cdes (com a tecla CTRL apertada, clique
com o botdo da esquerda do mouse sobre as requisi¢des que vocé desejar).
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Selecionadas as requisicoes, clique sobre o botao | Laboratéria . Sera solicitado ao usuario que seja infor-
mado para qual laboratério estard sendo enviado este lote de requisicoes:

| nformags

I,_.

de Lote para Laboratdnio

I'I'IHEIHEEIEIEI "I

Labaratdria: ILaI:u:uratufuriu:u b unicipal

D ata:

=~

M Cancelar

Apo6s montado o lote, bastara o usuario imprimir o registro diario para que seja enviado, junto com o
material, um mapa das requisi¢des que estardo sendo encaminhadas ao laboratério.

Veja registro didario em Relatérios Acompanhamentos.
4.1.2.4 Registro de Resultado
Este modulo serve para digitar os resultados dos exames do cliente.
Cada cliente possui o seu proprio namero. Portanto, quando o laboratério retornar os laudos, basta

acessar este modulo e lancar os resultados dos exames. Caso ndo saiba o nimero da requisicado, clique em
procurar (botdao com a lupa).

Ap0s digitado o niimero e teclado ENTER, aparecerdo os campos para serem digitados. Digite os resul-
tados dos exames e clique em Salvar.

|dentificacdn:

2

Obs.: Quando o resultado do Elisa for NEGATIVO, preencher com o ntimero 1 o campo Triagem e Confirmatério.
Quando o resultado do Elisa for POSITIVO, preencher com o nimero 2 o campo Triagem e aguardar o resultado do
Confirmatdrio (2. amostra) para preencher este campo. Quando o resultado do Elisa for INDETERMINADO, preencher
com o nimero 3 o campo Triagem e aguardar o resultado do Confirmatério (2.2 amostra) para preencher este campo.
O resultado da 2. amostra também devera ser lancado na requisicdo correspondente a 2.* amostra.

Requizicio:
|2DD2DSD2SD

Pratocolo

MHome [Senhal: Data Wazcimento
|I:LAUDIA DE MELO CORREIA |14£D4£1 967
Sewn:  Gest: Cadastra: L abaoratario: 12 Coleta:
[Fem |MZo  [28/03/2002  [26/03/2002  [sim
. : 3 .. _ Resultados ——
ITlﬂL Confirmatorno [HIV]): 1 - Mo Reagents
0 I o 2 - Reagente
_ . _ 3 - Indeterminado
VDRL: IH—E%B' 4 - [gnorado
I u u 5 - Digcordante
£ - Mao Fealizado

Identificacio do Laboratdrio:

Entrega em:l

g Salvar |

X Cancelar |




4.1.2.5 Registro de Entrega

Este mddulo serve para serem digitados os dados da entrega do laudo ao cliente.

Caso nao se saiba 0 nimero da requisicao, deve-se clicar em Localizar (botdo com a lupa).

Lancar/Alterar Entrega de Resultado B I

Requizicio:
|2nm 040003 ﬁl

'ﬂj. Sair |

4.1.2.6 Pesquisa

A tela de Pesquisar Requisigdes esta dividida em duas partes (drea de selegdo e lista com os dados).

Area de selecdo
Pesquisar Requisicdes
Status Sexn Orentagdo ————— .
|_-006|1| =l [ & Todes & &+ Todas p'_; I__ocalizarl ﬂ Sai |
Data de (c PF?ndﬂLEabDF['aténo * Todos " Apenas Individuaiz
B “Pend, b e .
Inigio: | 1/3 /2001 ¥ || &' Cadastno . F'e?:;l. H;ﬁllt[;nc‘laoono " Masculing F |nd!v!dua!s com Coleta Loc. B, | Loc.Brot. |
€ Resultado ((: Pend Enliega e .L:deu%IS IST'm Lo W Mostrar Cores
- = Pend. Retorno [Local) o penas Loletivos L
Final: I 64542001 l Entrega  Cancelados ' Femining € |ndividuais & Coletivas

Esta parte serve para vocé filtrar as informagdes que aparecerao na lista com os dados.

Por ex.: se vocé quiser visualizar somente informacgdes de um determinado sexo, basta selecionar o
sexo desejado. Atencao com o filtro por datas:

Data de...

1n|’u:iu:u:|'|'|;"'|[l£2[l[l[l vI & Cadastro

" Fesultado

Einal: I'I'Ia"'IEIa’EEIEIEI "I " Entrega

Cadastro: data em que o cliente foi cadastrado no Sistema.
Resultado: data em que os resultados dos exames foram langados no Sistema.
Entrega: data em que os resultados dos exames foram entregues para o cliente.

* ( filtro serve para diminuir os dados a serem apresentados na lista e permitir que se visualize o que
realmente estd interessando.

- Dentro dos dados que foram filtrados, € permitido localizar o cliente por: Nimero ou Nome.

Na lista apresentada, os dados podem estar exibidos com cores diferentes, desde que o v/ Mostrar Cares esteja
ativo.

O que significa cada cor ? Ela ajuda a visualizar o status da ficha do cliente no Sistema.

Legenda: Pend. o/ Laboratorio  Pend. Confirmatdrio  Pend. de Resultado Pend. de Entreqa Cancelado Apenas Orientac3o

Para fazer a manutencio no andamento do status do cliente, basta localizar o mesmo e clicar com o
botao da direita do mouse. Para cada status, aparecera um menu diferente.

Exemplos de menu, de acordo com o status da requisicdo no Sistema:
Pendente p/ Laboratério:
Feq. [Mame [Senha)
RdATLA Poh TN A
Alterar Requizicio
LConzultar Requizicaon
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Pendente de Resultado:

Data Req. |Mome [Senha)
b RLA D SILWA,
Conzsultar Besultado
Alterar Resultada

Alterar Reguisigio
LCanzultar Bequizican

Cancelar Requizigao

Cancelada:
ETEE i SIEELLE SILYA
14442001 Consultar Resultado

1442001 -
Consultar Requisican
1444 200 ——rerer o=

* Ap6s cancelada uma requisi¢ao, ndo havera como reverter o processo. A requisicao tera de ser inclui-
da novamente, e ela recebera um novo nimero.

4.1.2.7 Localizagdo de Requisi¢do

Para facilitar a localizacdo de uma requisicdo, existe um médulo que sera chamado sempre que se
clicar sobre o botao | £, anahzarl ou o botao ;DJ . Aparecerd a seguinte tela:

Localizar Requisicdo

Inicio: I 1/11,/2000 vl Infarmagdo a Localizar [do Marme]: IData de Masc. Tlpluniljc?;q é_? E:-:ecutarl

. ISDza ¢ Qg parte R -
Eimn: |31"15"’2DD-I ]‘ 2 Dconéncials] encontradalz) % Fonética Jj- Sl |

——

2001040013 | CARLOS ALMEIDA BUEND E 50024 1?’.-’4.»'2001 12121953 | Mas | =

Requizigao | Mome

1. Selecione o periodo em que vocé deseja que o Sistema procure pela requisicao;
2. Digite o nome (ndo € necessario digitar o nome completo);
3. Escolha o tipo da localizagdo que serd executada pelo Sistema.

Tipos de Pesquisa:

- Inicio: apresentara todos os clientes cadastrados no periodo informado cujo nome do cliente comece
com a informagao escolhida;

Qualquer parte: apresentara todos os clientes cadastrados no periodo informado e em que a infor-
magao a ser localizada esteja em qualquer parte (inicio, meio ou fim) do nome;

- Fonética: apresentara todos os clientes cadastrados no periodo informado cujo nome do cliente seja
foneticamente igual a informacao localizada.

Ap0s selecionar o tipo pesquisa a ser utilizado, clique em Executar.

Clique duas vezes com o botdo da esquerda do mouse sobre o nome desejado, para que o Sistema
retorne a tela anterior.
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4.1.3 Consultar Resultados

Este médulo permite verificar se os resultados de um determinado cliente ja estao lancados.

Consulta de Resultados ]

Requisicio: ||

ﬂj. Sair |

Solicite o nimero da requisicao ao cliente e digite no campo Requisicao;

Ao teclar ENTER, aparecerao as seguintes informacdes do cliente:

] kar Fesultado

Reguisicio: Protocolo
|2EID1'I2EIEI1EI I

Maome [Senhal: [ata Mascimenta
IDEILIFEI—'«DEI I1F"f’D'I.-"‘ISEi?‘
Sewo:  Gest: Cadasho |_aboratdrio; 18 Coleta:

IMas | |14,=12;an1 |14,=12;an1 Isim

. ) _ Rezultados ——
Triagem: Confirmatono [HIV): 1 - N30 Reagente
I 2 I G 2 - Reagente
VDAL: Hepatite B: i i I;ﬁiii;“;‘”““
I 1 I E 5 - Dizgcordante

E - Mao Realizado

Identificagio do Laboratario:
IL‘&EEN"‘DF Entrega em:l

*Se os resultados estiverem com o valor zero, isso quer dizer que os mesmos ainda nao foram lanca-
dos no Sistema.

4.1.4 Orientagoes Coletivas

Este registro deve ser realizado diariamente, no inicio das atividades, para informar cada uma das ori-
entacdes coletivas (palestras, reuinides em grupo antes de coletas...) que ocorrem no CTA. Cada orientacédo
coletiva ocorrida no CTA em hordrios ou datas diferentes, independentemente de ser da responsabilidade do

mesmo funcionario, tera que ser registrada. Utilize o campo Notas da Orientacao para diferencia-las.
Cadastro de Orientacdes Coletivas ]

Orientaciies Coletivas entre—

o Inicic: I 173 /2001 "I ﬂiSai_r |
Funcmnano:l j im: I B/ 5 /2001 'I

Firri:
Data Dlientapéol Funcionario |N0tas da Orientagdo |Dbservag§es da Orientagdo I;I
|| 1442000 | Manoel b anha
| | 1442000 |Mariana Tarde
L 16/4/2007  Manoel M anh3
|| 1842000 |Viviane Tarde
17/4/2001 | Joana b anha

Verifique mais detalhes da forma de operacao deste cadastro em Manuten¢ao em Cadastros.
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4.1.5 Coleta de Material

Este registro deve ser realizado diariamente, no final das atividades, para se ter um acompanhamento
do ntimero diario de coletas efetuadas por funcionario.

Verifique mais detalhes da forma de operagao deste cadastro em Manutengdo em Cadastros.

4.1.6 Atividades Extramuros

Neste médulo, pode-se acompanhar as atividades Extramuros desenvolvidas pelos funciondrios do CTA.
Verifique mais detalhes da forma de operagao desta pesquisa em Manutencdo em Pesquisas.

Incluindo um movimento: veja em Manutengao Extramuros.

Tela para digitacdo dos dados no cadastro de extramuros:

Funcionario;

|
Atividade: |
Populagio Alvo: I

[uantidade Atendida: I

Obzervagdes:

=~

=~
-
[

of Sabvar | by Eancelarl

Nota do cadastro:
Quantidade Atendida: ndmero de pessoas que foram atendidas com esta atividade.

4.2 ACOMPANHANDO OS ATENDIMENTOS (RELATORIOS)

Este item permite acompanhar a situacao atual dos exames que foram coletados na unidade, facilitan-
do o controle de entrega de resultados assim como a produtividade e agilidade de todo o processo.

SCTA 2002 - Menu Principal

Producdio  Cadastros Eskogue | Relatdrios  Usudrios Manutencdo  Ajuda  Sair

= = Acompanhamento e

BN E L B

B Adrniniskrativos l
Estatisticos

_ Estatistico Personalizado

selecio de Relatérios de Acompanhamento Diario =

Registro Didrio # Labaoratdria | Feagistio de Resultados Langades # Laboratdrio |

Laboraténios | Laboratério Municipal ~]

D ata: I23r’11i200‘| vI

DESCRICAD: Registra de requisigiies de sriames encarminhadas e urm determinade dia s um
laboratario especifico.

B r —
(SR Wisualizar Imnprimir — Sel Impressnral




4.2.1 Relatérios de Acompanhamento

Registros Diarios/Laboratérios
Emite uma listagem com informacoes basicas dos clientes que foram registrados em uma determinada
data e serdo encaminhados a um determinado laboratério:

Registro Diarie de 23/11/2001
Labaratério: Labaratério hbnicipal Sisterna SCTA 2002
Cadigo S=nhafMome do Cliente D . Hz=sc. Sexo Cidade 13 Caol. Idert.Lab.  Trizg. HYW wDORL FTA HEF. B
0000200141000 JOSE ROBERTD G UNHA A5MOMET Mas  fesk Bl S5m 1 1 1 1
OO002004140002 JOSUE aLMEID & tizs  Bvlarl Sm

Total de clientes lEtados: 2

Registro de Resultados Langados/Laboratério
Emite uma listagem com informacoes sobre os resultados lancados no Sistema em um determinado
periodo e por determinado laboratério:

Registro de Resultados Langados de23/11/2001 2 23/11/2001 - Laboratério: Laboratério Municipal

Laboratério: Laboratario hunicipal Siktema SCTA 2002

Codigo SenharMome do Cliente Oa . H=sc. Sexo Cidade 12 Cal. Ident. L=b. b2z Req. Oata Res. Triag. HY “ORL HEF. B

Q0002001110001 JOSE ROBERTD CUNHA 1H10M1971 has Asek Bas] Sim 212001 2001 1 1 1 1

Total de clientes [Etados: 1

Obs.:

(5, Yisualizar [rnigrirnir = Sel Impressora

Visualizar: Permite que vocé veja o relat6rio na tela, antes de imprimir.

Imprimir: Envia o relatério direto para a impressora.

Sel. Impressora: Permite selecionar e configurar a impressora onde serd emitido o relatério. Clicando-
se sobre Visualizar, aparecera o relatério na tela; e no topo da pagina, um menu com op¢des para navegacao
entre as paginas, bem como para enviar o relatério a impressora.

BE®E W 1| 5SS HE| ool
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FORMULARIO DE ATENDIMENTO DO SI-CTA ‘

| NeoeRequscionosicTA |

‘ N°DE PROTOCOLO:‘ ‘

‘ ESTADo/UF:\_[

LOCAL DE ORIGEM: ‘
DATA ATENDIMENTO: I TIPO DE ORIENTAGAO (PRE-TESTE): [ ]individual [ ]Nenhuma
[ 1Coletiva [ ]Individual e Coletiva
ORIENTADOR(ES): ‘ V/AI FAZER COLETA (SANGUE): [ 1Sim [ IN&o
NOME (SENHA): ‘
TESTE NOMINAL: [ ISim [ ]Nao SEx0: [ IMasculino [ ]Feminino MOSTRA NOME ETIQUETA: [ 1Sim [ ]N&o
DATA DE NASCIMENTO: [ GESTANTE: [ ]Sim [ ]N&o IDADE GESTACIONAL (MESES):
ZONA: [ ]Urbana [ ]Rural CIDADE:‘
BAIRRO: ‘

MOTIVO DA PROCURA: [ 1] Exposicéo a situagéo de risco

[ 2] Encaminhado por servigo de salde

[ 3] Encaminhado por banco de sangue

[ 4] Encaminhado por clinicas de recuperagéo

[ 5] Sintomas relacionados ao HIV

[ 6 ] Admissdo em emprego/Forcas Armadas

[ 7] Conhecimento de status sorolégico

[ 8] Exame pré-natal

[ 9] Conferir resultado anterior (da 12 amostra)

[10] Janela imunoldgica
[11] DST

[12] Prevencéo

[13] Outros. Especificar:

ESCOLARIDADE (em anos de estudos concluidos):
[ 1] Nenhum
[2]1 a3 anos de estudos concluidos
[3]4 a7 anos de estudos concluidos
[4]8a 11 anos de estudos concluidos
[5]12 a mais anos de estudos concluidos
[99] Né&o informado

PRIMEIRO TESTENESTE CTA: [ 1Sim [ [Nao
12 AMOSTRA: [ 1Sim [ ]Nao

MOTIVO DA REPETIGAO: [3] Conferir resultado anterior

N° DE REQUISICAO ANTERIOR: [ ]

(na 12 amostra)

ENCAMINHAMENTOS PRE-TESTE (Marque com X a opgéo):

[1]Nenhum [ 6] Psicologo

[ 2 ] Repetir/Inconclusivo [ 7] Tratamento de DST
[ 3] RepetiriJanela imunolégica [ 8] Realizar HIV

[ 4] Repetir/22 amostra [ 9] Orientagdes Gerais
[ 5] Ambulatério [10] Outros.

LOCAL DE ENCAMINHAMENTO:

SITUACAO PROFISSIONAL: ESTADO CIVIL/SITUAGAO MARITAL:
[ 1] Autdnomo [ 1] Casado(a)/Amigado(a)
[ 2 ] Desempregado [2] Solteiro(a)
[ 3] Empregado [ 3] Separado(a)
[ 4] Apenas estudante [ 4] Vidvo(a)
[5]Do lar [99] N&o informado
[ 6] Aposentado

[99] N&o informado

JA PROCUROU BANCO DE SANGUE PARA FAZER TESTE PARAHIV: [ ]Sim [ ]N&o

ORIGEM DA CLIENTELA:
[ 1] Material de divulgagao
[ 2] Amigos/Usuarios
[ 3] Jornais/Rédio/Televisdo
[ 4] Banco de sangue
[ 5] Servigo/Profissional de Sadde
[ 6] Servigos de informacéo telefonica
[ 7] Outros. Especificar:

[99] Né&o informado

40

TIPO DE EXPOSIGAO (marque com X até 2 opcdes de resposta):
[ 1] Relagéo Sexual
[2] Transfuséo de sangue
[3]UDI
[ 4] Hemofilico
[5] Ocupacional
[ 6] Transmisséo vertical (materno-infantil)
[ 71 N&o possui risco
[ 8] Outros. Especificar:
[99] N&o informado




COMPARTILHOU SERINGAS COM
OUTROS USUARIOS NO ULTIMO ANO?

[1]Sim  [2]Né&o
[98] N&o se aplica

[ 3] N&o lembra
[99] N&o informado

TIPO DE PARCEIRO (na vida): [USO DO PRESERVATIVO COM PARCEIRO FIXO (atual):
[1]Homens [1] Sempre
[2 ] Mulheres [2]Nunca
[ 3] Homens e Mulheres [3]Asvezes

[98] N&o se aplica
[99] N&o informado

[98] N&o se aplica
[99] N&o informado

[1]Sim

[2]Nao

[3]Nao lembra
[98] N&o se aplica
[99] N&o informado

MOTIVO DE NAO USAR PRESERVATIVO COM PARCEIRO FIXO (atual):

[ 1] N&o gostar

[ 2] N&o acredita na eficacia

[3] N&o sabe usar

[ 4] Parceiro(a) néo aceita

[ 5] Né&o dispunha no momento

[ 6] Confia no parceiro

[ 7] Uso de drogas/alcool

[ 8] N&o consegue negociar

[ 9] Achou que o outro ndo tinha HIV
[10] Acha que néo vai pegar

[11] Negociou néo usar preservativo

[12] N&o tinha consciéncia

[13] Néo tem condicdes de comprar
[14] N&o deu tempolteséo

[15] Desejo de ter filho

[16] Tamanho do preservativo pg/gd
[17] Disfuncéo sexual

[18] Estupro/violéncia

[19] Outros

[98] N&o se aplica

[99] N&o informado

USO DO PRESERVATIVO COM
PARCEIRO NAO FIXO (na vida):
[1] Sempre
[2]Nunca
[3]Asvezes
[98 ] N&o se aplica

USO DO PRESERVATIVO NA ULTIMA
RELACAO COM PARCEIRO NAO FIXO:

[1]Sim

[2]Né&o

[ 3] N&o lembra
[98] N&o se aplica
[99] N&o informado

[99] N&o informado

RECORTE POPULACIONAL:

[ 1] Populagdo em geral

[ 2] Populagdes confinadas

[ 3] Caminhoneiros

[ 4] Trabalhadores do sexo

[ 5 ] Homens que fazem sexo com homens

[ 6] Usuérios de drogas injetaveis (UDI)

[ 7] Usuarios de outras drogas

[ 8] Pessoas vivendo com HIV/aids
[9]Portadores de DST

[10] Hemofilicos e politransfundidos
[11] Profissionais de saude

[12] Travestis

LOCAL DE ENCAMINHAMENTO: ‘

PRESERVATIVOS ENTREGUES: [

DATA DA ENTREGA DO RESULTADO:

]
I

ORIENTADOR DA ENTREGA: ‘

‘ Sifils:

NOTAS DE ORIENTAGAO:

[5]11a50
[6]51a100
[ 7] Mais de 100

[99] N&o informado

Pegou algum tipo de DST no NC DE PARCEIROS SEXUAIS NO ULTIMO ANO:
ULTIMO ANO? [ 1] Nenhum
[ 1sim [ ]Ndo [2]01
Especifique: ‘ [3]02a04
[4]05a10

USO DO PRESERVATIVO NA ULTIMA RELAGAO COM PARCEIRO FIXO:

[ 1] Relag&o extraconjugal
[ 2 ] Homo/bissexualidade
[3] Transfundido

[4]uDI

[5] Uso de outras drogas
[ 6] Portador de HIV

[ 7] Desconfia de relagéo

extraconjugal

RISCO DO PARCEIRO FIXO (atual):

[ 8] Passado sexual
[9]Nao atribui risco
[10] DST

[11] N&o sabe

[12] Outros

[98] N&o se aplica
[99] N&o informado

MOTIVO DE NAO USAR PRESERVATIVO COM PARCEIRO NAO FIXO:

[1]N&o gostar

[ 2] Né&o acredita na eficacia

[ 3] Né&o sabe usar

[ 4 ] Parceiro(a) ndo aceita

[ 5] Né&o dispunha no momento

[ 6] Confia no parceiro

[ 7] Uso de drogas/alcool

[ 8 ] N&o consegue negociar
[9]Achou que o outro ndo tinha HIV
[10] Acha que ndo vai pegar

[11] Negociou n&o usar preservativo

Encaminhamentos Pds-Teste

[1]Nenhum

[ 2] Repetir/Inconclusivo

[ 3] Repetir/Janela imunoldgica
[ 4] Repetir/22 amostra

RESULTADOS:

HIV Triagem: |:| HIV Confirmatério: D

Hepatite B (HbsAg): D

Titulag8o para Sifilis (Marque X):

[ ]1Doenga ativa

[ ]Cicatriz sorol6gica

[12] N&o tinha consciéncia

[13] N&o tem condicBes de comprar
[14] N&o deu tempoltesdo

[15] Desejo de ter filho

[16] Tamanho do preservativo pg/gd
[17] Disfuncéo sexual

[18] Estupro/violéncia

[19] Outros

[98] N&o se aplica

[99] Néo informado

(marque com X até 2 opcdes):
[ 5] Ambulatério

[ 6] Psicélogo

[ 7] Tratamento de DST

[8]Outros.

Legenda:
1- N&o Reagente

2 — Reagente

3 - Indeterminado
4 - Ignorado

5 - Discordante

6 — Ndo realizado
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Instrugdes para utilizagio do FORMULARIO DE ATENDIMENTO:

SHE A .

10.

11.

12.

13.

Preencher novo Formulério de Atendimento a cada novo atendimento do usuario.

0 campo Tipo de Orientagao refere-se exclusivamente a consulta pré-teste.

O campo n.° de Protocolo refere-se ao N.° do Prontudrio deste usuario no servigo (se houver).

O campo Primeiro Teste no CTA refere-se ao CTA em que esta sendo realizado o atendimento.

0O campo Motivo da Procura refere-se ao motivo referido pelo usuério.

O campo 1.2 amostra somente serd registrado como NAO (isto é, referir-se-4 a 2. Amostra) quan-
do o Motivo da Repeticio for para "Conferir resultado anterior" (da 1.* amostra).

No caso de tratar-se de segunda amostra no CTA - 1.2 Amostra: [ X ] Ndo [ ] Sim -, pode-se infor-
mar o n.° de Requisicdo anterior.

O campo Origem da Clientela refere-se aos meios pelos quais o usudrio tomou conhecimento do
CTA.

O campo Pegou algum tipo de DST refere-se a abordagem sindrémica ou ao diagnéstico prévio
realizado em algum servico de satide. Neste caso, sugere-se registrar qual a DST referida (especi-
fique).

O campo Uso do preservativo na Gltima relagio com parceiro fixo refere-se a relacoes sexuais anal,
vaginal e oral com o parceiro fixo atual.

O campo Uso do preservativo na Gltima relagdo com parceiro nao fixo refere-se a relagdes sexuais
anal, vaginal e oral com parceiros nao fixos (eventuais) atuais.

O preenchimento do campo Recorte Populacional deve seguir a légica das propostas de pre-
vencao/intervencao a serem desenvolvidas pelo servigo.

Para facilitar o registro do campo Encaminhamento, deve-se cadastrar todos os servigos de
atencdo especializada de referéncia paras os usuarios do CTA (SAE, Clinicas de DST e/ou hospi-
tais).



5 UTILIZANDO O SI-CTA PARA GESTAQ

O planejamento e a gestdo em satide, uma das disciplinas do campo da Satude Coletiva de carater mais
aplicado e que, de modo mais tradicional, foi denominada de "Planejamento e Administracao em Satide" e
de "Organizagao dos Servicos de Satde", podem ser vistos como um conjunto bastante amplo de produgoes
técnico-cientificas que toma por objetos, em um plano geral, os sistemas de satide; e em um plano mais
especifico, as agdes e servigos de satde.2

Em termos genéricos, "a assisténcia fornecida a populagio, enquanto um conjunto coordenado de
acoes e os seus produtos esperados, tem sido objeto da organizacdo dos servigos", situagdo em que plane-
jadores/gestores de unidades de satide estao diante da necessidade de articular, seja como agao estratégica
dirigida a fins dados, seja como acdo comunicativa de interacdo social, os trabalhos produtores de cuidados
em saude e os principios técnico-cientificos, organizativos e ético-politicos da "boa pratica" em satde.3

MENDES-GONCALVES (1994)4 - dando continuidade a uma linha de investiga¢ao iniciada com a ela-
boracdo da sua Dissertacdo de Mestrado na Universidade de Sdo Paulo (DMP/USP), sob a tematizacao das
caracteristicas internas da pratica médica enquanto pratica social - destacou sete atividades-operantes que,
compondo o repertério de atribuigdes elencadas pelos gestores entrevistados na sua investigacao, fariam
parte potencial daqueles meios de trabalho préprios de Planejamento e Gestao na Atengao Primaria:

- atividades de controle e supervisao técnica do processo de trabalho;

- atividades administrativas e de acompanhamento da produgao de servicos;

+ reunides externas de articulacdo;

+ reunides internas de trabalho;

« atividades de treinamento de pessoal;

- atividades de vigilancia epidemioldgica; e

- atividades de controle de materiais utilizados.

5.1 CONTROLANDO O ESTOQUE DE MATERIAIS

Além de subsidiar as acoes preventivas do CTA, o Sistema permite controlar o fluxo e a quantidade de
insumos que sao distribuidos. Com isso, a qualidade do servico prestado tende a ser incrementada, uma vez
que permitird um melhor planejamento e uma redugao das perdas de materiais.

SCTA 2002 - Menu Principal

F‘ru:u:lu;§0 Cadastros Estoque Relatdrins  Usudrios Manutencdio  Ajuda  Sair

BEE .. pER0 A

Destings

@ £

5.1.1 Movimentagao

Nesta tela, verificamos todos os movimentos feitos no estoque, filtrados por tipo de movimento (entra-
da/saida) e com as suas informacgdes listadas. Neste cadastro, s6 € possivel efetuar inclusdes e consultas. No
caso de algum lancamento errado no estoque, terd que ser feito um novo lancamento para registrar o
estorno do movimento langado incorretamente.

Pesquisar Movimentos no Estoque

lem: |Folhetos de Prevengan "4IDS & VIDA" =] [ Te Dt 0 LTt iTEm

" Todos Inicio: I 141172001 'l Imgrirnir |

o
Dresting: IAtividades Extramuros em Presidios j - Egtl»?:a Firn: |23.-’1 142000 'l

Entrada Data Itemn Marca Quantidade | D estino

>

Verifique mais detalhes da forma de operagao desta pesquisa em Manutencdo em Pesquisas.

2TEIXEIRA, Carmem. O FUTURO DA PREVENCAO. Salvador, Casa da Qualidade Editora, 2001.
3SCHRAIBER, L. B.; NEMES, M. L; SALA, A.; PEDUZZI, M.; CASTANHEIRA, E. R. & KON, R. Planejamento, gestao e avaliacao em sadde: identificando problemas. Ciéncia & Satide
Coletiva, Rio de Janeiro 4(2), ABRASCO, 1999:221-42.

4MENDES—GONCALVES, Ricardo Bruno. TECNOLOGIA E ORGANIZACAO SOCIAL DAS PRATICAS DE SAUDE - Caracteristicas tecnoldgicas do processo de trabalho na rede estad-
ual de centros de satide de Sao Paulo. Sao Paulo, HUCITEC/ABRASCO, 1994.
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5.1.2 Inclusiao/Consulta de Movimentos

Nesta tela, dependendo da opcao selecionada na Pesquisa de Movimentos, o usudrio podera consultar
um lancamento ou incluir novos langamentos no movimento.

S0 de kMovimer
Data do kMovimento: 1110 0o
Tipo do Movirnmento
i~ Entrada i+ Saida
Item: I _Iv
Drestino: I _Iv

Quantidade: I
| H Salvar I P Cancelar I

Ao salvar um movimento, automaticamente o Sistema atualizara a quantidade em estoque do item
selecionado.

Em caso de saida, se a quantidade em estoque for insuficiente sera solicitada uma confirmacao para
autorizar a operagao, pois esta devera deixar a quantidade em estoque negativa (déficit de estoque).

5.2 ACOMPANHANDO E AVALIANDO O CTA (RELATORIOS)

Este médulo permite a analise completa dos dados produzidos pelo Sistema. Indica a produtividade do
servigo, permite tragar o perfil dos usudrios e obter os relatérios estatisticos que fundamentarao algumas
acoes no CTA.
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Produgdo Cadastros  Estoque | Relakérios  Usudrios  Manutencdo  Ajuda  Sair

. = fcompanhamento o
EEE L [
i = Adrinistrativos F

Estatisticos

_ Estatistico Personalizado

5.2.1 Relatérios Administrativos

Selecdao de Relatarios Administraktivos |

Frodugio de Entregas de Resultados por Funcionario I

Comparativo de Exames Realizadoz e Entregas Efetuadas | Exames Realizadozs = Entregues |
Produg3o de Coletas por Funcionario Frodugia de Orientacdes Individuaiz

Drata de Inicio: I 231112000 | = I
Crata de Fim: I 23112001 |- I

Por funciondria |

DESCRICAD: Relac3o de arentaciies individuaiz efetuadas em um determinado perioda,
separadas por funcionario.

2 R Ly a.a =
[ER “isualizar | rprimnir == Sel Impressora

Produgio de Orientagdes Individuais
Relatério analitico para acompanhamento mensal de orientagdes efetuadas em um determinado periodo:



Relatério de Orientacdes hdividusis Realizadas no Periodo
FerOgo oF 22412001 3 22112001 Bictom 2 BT 4 2002

Oruntagle 1 Reallzadan

1§ 1o Mare. Fm. Tobl
o mbrof 2001 2 o 2
TOTAL 2 1] 2

Produc@o de Coletas por Funcionario
Relatério para acompanhamento de coletas efetuadas por funciondrios em um determinado periodo:

Relatério de Produgdo de Coletas por Funcionarios

232001 = Z3M 172001 Sicte ma SCTA 2002
Funcion Zrio Quantidade de Colet=s
Aless andro 5
Total de Coletadores: 1 GQuantidade de Colet=s Feitas: 4

Produc@o de Entregas de Resultados por Funcionério
Relatério para acompanhamento de entregas de resultados efetuadas por funcionarios em um deter-

minado periodo:

RelatéHo de Produgio de Entregas de Resultades por Orentador

23152001 = 231 172001 Sistema SCTA 2002
Funcion3rio Guant . de Resultados Etregues
Fless andro 1

Total de Oriertadores: 1 Totd de resultados entregues: 1

Exames Realizados x Entregues
Relatério comparativo de exames realizados e ja entregues aos clientes:

Rel@drio de Exames Redizados e | Entregues

Frriodo de 228412001 2 22412001 Blctma BoTA 2002
Raall @adon Ertrague 1 Penderhan LAk Pandeni o Bnirega [Hi +] Pandamten Bnie i
% nono Mage. Bm. Totl M. Rm. Tobl M. Fem. Tobl M. Fem. Totl ME1e. Fm. Total
WOl mbroS2001 2 1] 2 1 1] 1 60,0% 1 1] 1 60.00% 1] 1] o 0.oo% 1] 1] O 0.00%
ToTaL FE 2 1 [i 1 G0 1 [i § H,00% [ 0 O.o0% [i il [IEEIE

Comparativo de Exames Realizados e Entregas Efetuadas
Relatorio analitico de quantidade de exames realizados e quantidade de entregas efetuadas no més:

Comparativo de Exames Realizados e Entregas de Resultados Efetuadas

Ferfodo de 234 /2001 = 23112001 Sistems SCTA 2002
Exames Realizados Entregas Realizadas
Més/Ano Masc. Fem. Total Masc. Fem. Total
novern bro f 2001 2 0 2 1 0 1
TOTAL 2 1] 2 1 0 1

Obs.:

R, Visualizar Irngrirmie = Sel. Impreszara

Visualizar: Permite que vocé veja o relat6rio na tela, antes de imprimir.
Imprimir: Envia o relatério direto para a impressora.
Sel. Impressora: Permite selecionar e configurar a impressora onde serd emitido o relatério.
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* Clicando-se Visualizar, aparecerd o relatério na tela; e no topo da pdgina, um menu com op¢des para
navegacao entre as paginas e também para enviar o relatério a impressora.

BE@ M 1 |ES HE| gos|

5.2.2 Relatérios Estatisticos

Em funcdo dos dados estatisticos digitados no atendimento ao cliente, é possivel emitir relatérios
estatisticos com cruzamentos de algumas informagoes pré-definidas.

Selecdo de Relatorios Estatistico |

Ano # Municipio | Ao = Bairo I Ao w Motiva Procura I Ano# Tipo de Expozsicdo I
Sexo » |dade Geral par Periado | Sexo = Est Civ » Rizco [Fixol I Sexo x Ext.Civ [M&0 Fixo) I

Iniciec| 11172001 =]

Fin: | 301172001 7]

Sexo;

i* Todoz

= Mazculing

i~ Femining

Tipo:
& Todos
" Positivos
[ s o l s
Wigualizar Irniprirnir l S5 air
Exemplo:
Relatério Estatistico de Sexo x Idade
Periodo: 1402001 2 300112001 - Bamea: HV Sistama SCT A 2002
Faisa Etiria Masculino Feminino TOTAL
[anos) Quant. Positiva Quzrt. Positivo GuErt. Posifivo
de 01 a04 anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de05a09anos a 0 0P u] 0 000% u] 0o 000%
de10a12anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de13aldanos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de1oa19anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de 20824 anos 1] 0 0 1] 0 000% 0 0 000%
de 25829 anos 1] 0 0 1] 0 000% 0 0 000%
de 30a 34 anos 1 0 0pPa u] 0 001% 1 o 000%
de 35a39anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de 40a 44 anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de 45a49anos a 0 0pPa u] 0 001% u] o 000%
de 5034 anos 1] 0 0 1] 0 000% 0 0 000%
de 55899 anos 1] 0 0 1] 0 000% 0 0 000%
de 60899 anos 1] 0 0 1] 0 000% 0 0 000%
Total Geral: 1 0 00k u] 0 000% 1 0o 000%
Critérios: - Data de Cadastro
- Apenas 19 Coleta
Obs.:
@ Yizualizar I rnigrirniie = Sel Impreszzara

Visualizar: Permite que vocé veja o relatério na tela, antes de imprimir.
Imprimir: Envia o relatério direto para a impressora.
Sel. Impressora: Permite selecionar e configurar a impressora onde serd emitido o relatério.



5.2.2.1 Relatério Estatistico Personalizado

Configuracoes para Gerar Relatorio Estatistico Personalizado ]

SeR0l @ Todos = Mazculing i~ Femining

Periodo entre:| 1/1/200 »| e|31/12/200 =]

Status] & Todos ¢ Hive ¢ WDRL+ (" HEFB+

Idade Entre:lﬂ j EIEEIEI ﬁ

Cidade: =l
Nivel 1:] =]
Nivel 2| =]
Nivel % =]
Nivel 4:] [

|

Irprimmir | j"L Sair

‘ 0\ Wisualizar

Em fung¢do dos dados estatisticos digitados no atendimento ao cliente, é possivel emitir relatério
estatistico com cruzamentos de algumas informagoes a serem definidas pelo préprio usudrio.

Exemplo:

Relatério Estatistico Personalizado
- Todos o= Casos [Positives oundo) Sictema SOT A 2002

Eondas:
Escolaridade [em anos de estudo concluida)
Situagzo Frofissional
totive da Frocura
Tipo de Biposicdo

Descrigao Cuant.
1- Menhum 1
1 - Autdnomo 1
Z- Encaminhade de s ervigo de sadde 1
1- Relagdo = axual 1
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6 UTILIZANDO O SI-CTA PARA A VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DO HIV

6.1 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DO HIV

O SI-CTA, ainda que concebido prioritariamente para otimizar o atendimento aos clientes e instru-
mentar a gestdo dos CTA, constitui-se numa importante ferramenta informacional para realizar a vigilancia
epidemioldgica do HIV. Se é verdade, por um lado, que - em fungao dos vieses de sele¢ao - nao se podera
assumir os percentuais de soropositividade como indicadores de prevaléncia do HIV nas areas de abrangén-
cia dos CTA, por outro, é possivel realizar uma série de estudos especiais acerca dos potenciais fatores deter-
minantes e condicionantes do maior ou menor risco de transmissao do virus segundo variaveis selecionadas
(sexo, idade, municipio de residéncia, estado civil, etc.).

Os Centros de Testagem e Aconselhamento (CTA) também podem ser concebidos como sitios-sentinela
de acesso para a realizagdo da vigilancia comportamental e sorolégica do HIV, sifilis e hepatite B. Entre as
possibilidades do novo Sistema para a realizacao da vigilancia do HIV, deve-se destacar:

1. Acompanhamento dos niveis de infeccao do HIV em alguns recortes populacionais, em fungao de

especial interesse no monitoramento da epidemia ou por representarem um grupo social maior.
Ainda que, num sentido mais estrito, esses recortes ndo correspondam as populag¢des-sentinela, uma
vez que pessoas com comportamento de risco sao encorajadas a ir ao CTA, seus dados podem ser uti-
lizados da mesma maneira que os obtidos na vigilancia-sentinela;

2. Enfoque tanto nos comportamentos quanto na infec¢ao entre os grupos de alto risco de transmi-
tir/adquirir o HIV (Vigilancia de 2.* Geragdo). Os dados comportamentais serdo usados para indicar
quais populagdes ou subgrupos de populagio estao em situacao de risco ao HIV. As informagdes
sobre o comportamento sexual e sobre a soroprevaléncia sdao obtidas dos mesmos individuos que
representam a mesma populagao.

Definida a "questao de investigacao" (ou "problema") que mobiliza o investigador, faz-se necessario
construir, previamente, o plano de andlise dos dados. A depender do qué, por qué, onde, quem e como se
quer estudar, sera suficiente emitir relatorios estatisticos com cruzamentos de algumas informacoes pré-
definidas (Relatorios Estatisticos); se ndo serd necessario emitir relatéorios estatisticos com cruzamentos de
algumas informacdes a serem definidas pelo préprio pesquisador (Relatorios Estatisticos Personalizados),
ou ainda exportar a base de dados para analise utilizando-se o EPI-INFO.

SCTA 2002 - Menu Principal

Produgdo Cadastros  Estogue | Relatdrios Usuarios  Manuktencdo  Ajuda  Sair

_ [i n = ] Acompanhamento -L-
- I: ! |]I Administrativos |_J

Estatiskicos

_ Estatistico Personalizado

W =:

6.1.1 Relatérios Estatisticos (com cruzamento de dados pré-definidos)

Se forem suficientes os cruzamentos "Sexo x Idade", "Ano x Municipio", "Ano x Bairro", "Ano x Motivo
de Procura", "Ano x Tipo de Exposicao" ou "Sexo x Estado Civil x Risco", pode-se utilizar os relatdrios estatis-
ticos com cruzamentos de algumas informacoes pré-definidas no SI-CTA.
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Selecdo de Relatdrios Estatistico |
Ao x Municipio | Ao x Bairmo I Ao # Mativo Procura I Ao x Tipo de Expozigio I
Sexn ¥ ldade Geral por Periodo I Sexo ¥ Est.Civ o Rizco [Fikao] I Sexo  Est.Civ [M30 Fixo) I

Incio:| 14112001 =]

Fim:|30/11/2001 =]

S * Todos
" Mazculino
= Feminino

Tipo: ' Todos
T Positivos

| rnprirnir j"L Sair

Exemplo:

Relatérico Estatistico <de Sexo x Idade

Fariodo : 15 /2001 = 30112001 - Bx DHPe
rieds = =rn= Sistema SCTA 2002

Faisa Etaria

Masculino Feminino TOTAL
[ at=E=3] Quant. Positive Dumnt. Posifive st P ositivo
de 01 a 04 anos =] =] [=F=T=_"1 o =] 0,00%%h =] =] [=¥==L2
de 05 @ 09 anos =] o o000 (=) [n] 0,008 [n] [n] 0,008
de 10512 anos =} =} [=Fala. Y =} =} 0,004 =} =} 0,005
de 13 =14 anos =} o [=Fal= "y [u} =} 0,008 =} =} 0,000
de 15 =219 anos [a} o [=Fale ") [u} [a} 0,00%% [a} [a} 0,00%%
de 20 2 24 anos o [a} [=Fal= b1 o o 0,00%% o o 0,00%%
de 25 2 29 anos =] =] [=Fala. Y o =] 0,005 =] =] 0,005
de 30 a 34 anos 1 o [=Fale ") [u} [a} 0,00%% 1 [a} 0,00%%
de 35 & 39 anos o [a} [=Fal= b1 o o 0,00%% o o 0,00%%
de 40 5 44 anos =] =] [=Fala. Y o =] 0,005 =] =] 0,005
e 45 & 49 anos o o [=Fal= "y [=} =} 0,005 =} =} 0,000
e SO & 54 anos =} o [=Fal= Y (=} =} 0,008 =} =} 0,000
de 55 & 59 anos o [a} [=Fal=_t} [u} o 0,00%% o o 0,00%%
de 60 = 99 anos =] [=] [=Fal=. [=] =] 0,00%h =] =] 0,00%h
Total Geral: 1 [=] EEED] [=] [=] 0,00%h 1 [=] 0,005

Critérios: - Data de Cadastro
- Ap=nas 17 Coleta

Obs.:

[ER, Wisualizar Irngrirnie = Sel Impreszora

Visualizar: Permite que vocé veja o relatério na tela, antes de imprimir.
Imprimir: Envia o relatério direto para a impressora.
Sel. Impressora: Permite selecionar e configurar a impressora onde sera emitido o relatério.

Configuracdes para Gerar Relatorio Estatistico Personalizado B

Sexo

i+ Todos " Mazculing " Feminino |

Periodo entrec| 1/1 /20M x| e|31/12/2001 =

Statuz| @ Todas ¢ Hive " WDRL+ " HEFB+

IdadeEntre:IU 3- e|2DD 3,

Cidade: =l
Nivel 1:] |
Nivel 2| =l
Nivel 3| |
Nivel 4| I

‘ 0\ Wizualizar Irprirnic | j-'L Sair | ‘




6.1.2 Relatérios Estatisticos Personalizados

Para uma andlise epidemiolégica mais detalhada do perfil de morbidade (e seus fatores de risco) da
populagao atendida nos CTA, entretanto, sera necessario emitir relatérios estatisticos com cruzamentos de
algumas informagdes a serem definidas pelo proprio pesquisador (Relatorios Estatisticos Personalizados).

Exemplo:

Relatério Estatistico Personalizade

- Todos os Casos [Positives ou ndo) Sist SCT A 200z
ema

Eandas:
Escolaridade [em anos de estudo concluida)
Stuagzo Frofissional
tdotivo da Procura
Tipo de B:po sigda

Descrigao Guant.
1- Nenhum 1
1- Autdnomo 1
Z- Encaminhade de s ervigo de sadde 1
1- Relagdo = exual 1

Critérios: - Data de Cadastro
- Apenas 13 Coleta
- Resultado Langado e Ficha ja Freenchida

6.1.3 Indicadores para Vigilancia Epidemiolégica do HIV

Os indicadores que serao utilizados na vigilancia do HIV foram pré-definidos na Reuniao Nacional de
Vigilancia Epidemioldgica do HIV/DST/Aids (8 a 10/5/2002), como forma de constituir um conjunto relati-
vamente padronizado, que sirva para fazer comparagdes ao longo do tempo e entre diferentes dreas geogra-
ficas. A maioria desses indicadores pode ser analisada segundo sexo, idade e categoria de exposicao:

Indicadores demograficos: |Indicadores comportamentais:| Indicadores bioldgicos:

U Idade; U Relagdes sexuais nos U Prevaléncia da infecgdo
O Sexo: ultimos 12 meses, com pelo HIV;
’ parceiro eventual; O Prevaléncia das DST

U Indicadores de situacdo

profissional O Uso do preservativo (sifilis e hepatite B).

durante a dltima relacdo

escolaridade; ;
sexual, com parceiro
U Local de residéncia; eventual;
O Estado civil. O Notifica¢do do uso
compartilhado de
seringas/agulhas.

6.1.4 Limites do SI-CTA

Um dos maiores obstaculos no acompanhamento da epidemia do HIV, utilizando-se o SI-CTA, € a re-
presentatividade do grupo submetido ao teste com relacdo a populagao maior. Para interpretar os resulta-
dos dessa vigilancia, é necessario que os gerentes dos servicos determinem, como primeiro passo, se as pes-
soas que fizeram o teste no CTA representam o grupo (recorte populacional) a que pertencem, e em que
magnitude. Em segundo lugar, ter-se-4 que determinar se a populagdo-sentinela (recorte populacional), por
sua vez, representa uma populacido mais ampla ou, ainda, a populacao geral.

Outros obstaculos no acompanhamento da epidemia do HIV, utilizando-se o SI-CTA:

- Possibilidade da mesma pessoa ingressar mais de uma vez no CTA e proporcionar estimativas incor-
retas de prevaléncia no periodo; a solugao € estimar a prevaléncia da infec¢ao entre um grupo de
populagdo determinado em um dado momento, por um periodo mais curto possivel - até 3 meses.

- Também nao sera possivel detectar diferencas sistematicas entre o grupo submetido ao teste do HIV
e a populacao de referéncia.
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7 MANUTENCAO DO SI-CTA

SCTA 2002 - Menu Principal
Producdo Cadastros Estogue  Relatdrios  Usudrios | Manutencdo  Ajuda Sair

ek

Reindexar Arquivis

I3
= @ % Compactar Arquivos
L& pactar Arq

Exportar Informagfies

7.1 REINDEXAR

Caso o Sistema tenha sido desligado incorretamente ou tenha ocorrido uma queda de luz, recomen-
damos que seja feita a reindexacao do Sistema logo em seguida. Se o Sistema estiver em rede, deve-se pedir
a todos os outros usuérios que saiam do programa SCTA, para que seja possivel executar a reindexacao.

Reindexar Arquivos

IL S air

Arquivo:

Clique no botao Iniciar e aguarde o final do processo.

7.2 COMPACTAR ARQUIVOS

A compactacdo reestrutura os arquivos de dados, de modo que passem a ser acessados mais rapida-
mente.

Esta operacdo sempre é recomendada sempre ap6s uma reindexacao das bases de dados. Caso ndo ocor-
ra nenhuma reindexacdo no més, recomendamos a execug¢ao da compactagdo da mesma forma.

Obs.: A compactacdo seguida (diaria), sem a digitacdo de um grande volume de dados (em torno de 300 requisicdes,
por exemplo), n3o traria qualquer beneficio ao Sistema.

Compacktar Arquivos 5'

IL Sair

Arquivo:

7.3 EXPORTAR INFORMACOES

Fluxo e periodicidade da transferéncia dos dados (exportacdo): foi acordada por consenso, na Reunido
Nacional de Vigilancia Epidemiol6gica, uma periodicidade trimestral, respeitando, inclusive, a periodicidade
pré-definida pela Prevencao/CN-DST/AIDS junto aos CTA. Os CTA deverao transmitir a base de dados para a
Coordenacdo Municipal de DST/Aids até 30 de junho, 30 de setembro, 30 de dezembro e 30 de margo; a
Coordenagao Municipal exportard para a Coordenagao Estadual de DST e Aids que, por sua vez, terd até 10
de julho, 10 de outubro, 10 de janeiro e 10 de margo para transferir a base de dados para a caixa postal
sicta@aids.gov.br da CN-DST/AIDS.
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Realizando a Exportacdo: escolha 0 menu Manutencao e a op¢iao Exportaciao Informacdes; logo, sera
mostrado a tela Lista de Exportacao ja Efetuadas (figura abaixo).

Clique no botao Nova Exportacao.

Lista de Exportagies |3 Efetuadas

I:ﬂ Mova :-:purtau;ﬁul l‘jj.Sai_r |

h2 Seql Data # Hora I Drata Limite I Requisiches .&tividadesanuériD Reervio em =
5 3071072000 100505 P 07 /1072000 = T
| 4/ 03/10/2000 2:44:33 PM | 10112000 8 1
| 5 09/10/2000 2:51:52 PM | 03/10/2000 4 1
| 6 03/10/2000 2:52:06 PR | 03/11,/2000 2 o

Incluir Mova Exportagio

I,_.

D ata Limite para E xportacao: Ia’Eld.-’EEIEIE j

Pasta Desting: IE:'\Sistemas"-.sctaEDDE"-.EXF'DFIT'\E ANF0Z0020523 . cta J
Imiciar | Sair |

Ao clicar no botdo Nova Exportacgdo, aparecera a seguinte janela.
Automaticamente, todos os dados que ja estiverem prontos para a exportacdo serdo processados.

Se as informacoes forem exportadas para disquetes, mude o caminho da pasta destino ("a:"). No caso de
que o arquivo gerado serd exportado por e-mail, anote o caminho da pasta destino e o nome do arquivo que
sera gerado pelo Sistema, para que, apds concluido o processo, vocé possa anexa-lo a um e-mail e envia-lo
para "sicta@aids.gov.br".

Obs.: Recomendamos que os CTA, durante a exportagdo, escolham a op¢do Enviar Tudo, para que possamos ter a
certeza de que todas as informacdes serdo exportadas. Roteiro: na tela de exportacdo, clique com o botéo direito do
mouse e escolha a op¢ao Enviar Tudo.

Lista de Exportacs
[ MovaExportagio | ﬂj. Sair |
Pk Seql Data # Haora | D ats Lirnite | Hequisi;ﬁesl Atividades | lzurio | Reenvio em | ;I
| 4 01/04/2002 16:42:05 = 01/04/2002 407 0 SUPORTE
| 5 26/04/2002 14:36:52 | 27/03/2002 407 0 SUPORTE
| B 24/06/2002 150714 25/05/2002 32 0 SUPORTE
| 7 25406/2002 17:00:07 | 26/05/2002 440 0 SUPORTE
| 8 25/06/2002 170336  26/05/2002 440 0 SUPORTE
| 3 25/06/2002 17:10:40 | 26/05/2002 440 0 SUPORTE
PINE onne/20n2 1703 4R | 26/05/2002 4401 0 SUPORTE
Mova
Be-Enviar




Obs.: Recomendamos que as Coordenacdes Municipais e Estaduais, durante a importacdo dos dados dos CTA, escolham
a opg¢do Ignorar erros, para que possamos ter a certeza de que todas as informacdes serdao importadas. Roteiro: na tela
de importacio, selecione a op¢ao de Ignorar Erros em Requisi¢des/Atividades (no circulo em vermelho).

utar urma Mowa lmportacio

FPath: I

Entidade: I I
WersSo: I

Data E:-cportan;:éo:l
Requizsicies: I Atividades: I Fieen'-.-'io:l

ImporkarAatualizar CoordenacSes [+

I igrnora Erros e BequisicBes /A Atividades
Fegiztro das Operacioes:
Y |

Lraliear I IrEarkar I S air I

7.4 BACK UP

E de responsabilidade do préprio CTA providenciar uma forma segura para o back up.

* Recomendamos que o back up seja feito diariamente.
** As informacoes que deverao ser copiadas estdo no diretorio "c:\sistemas\scta2002\dados".

Sugestao de back up:

« Selecionar todos os itens da pasta dados, clicar sobre eles com o botdo da direita e clicar na opcao

Copiar;
« Abrir o disquete ou CD ROM, clicar com o botdo da direita e clicar na op¢ao Colar.

- e o ~ |

Arquivo  Editar Exibir  Ajuda C

E wibir 3

Organizar icongs  #
Alinhar icones

Agenda. DB
[De 'dados’ para A:h

Colar atalho

Insere no local  Movo r s

L1
Copia os itens selecionados na Area de transferéncia. Use Colar para transferi-los para o novo local L

£8 Disquete de 3% [A:) [H=]E3
Arquivo Editar  Exibir  Ajuda

e
E |
Agenda DB
[ I
E
Agenda. P Agenda=a0 ll
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8 MENU PRINCIPAL

Para acessar os médulos do Sistema, vocé podera utilizar as op¢des no menu e também os botdes de

acesso rapido. Esses botdes correspondem as op¢des mais acessadas.

SCTA - Menu Principal M=l E3

Produgdo Cadastros  Estogue  Belatonos  Usuwanos  Manutengdo  Ajuda Sar

EEBELasE A0 @l

Botoes de acesso rapido:

Sair do Sistema

Efetuar Log in no Sistema, ou seja, tornar o Sistema habilitado para o usuério

=

I' il
i

-

=2l Efetuar Log out no Sistema, ou seja, tornar o Sistema desabilitado para outro usuério

m Agendar compromissos e entregas de resultados

@ Incluir requisi¢des/orientacdes/orientacdes cadastradas no Sistema:

Data da Enletal Funcionario |I]t|:|e de Enletasl Observacies | ;I
|| 13/4/2000 Maria 25
|| 13/4/2000  Pedo 25
M| 13742000 wladinnir 10
|| 1442000 Maria 15
|| 14/4/2000  Pedio 12
|| 144442000 Manael 22

@ Pesquisar requisicoes

@ ‘ Imprimir etiquetas para identificacao do material coletado

u}
AN
" .
‘ Registrar resultados dos exames

@‘ Consultar resultados dos exames

Montar lotes de requisi¢des para serem encaminhadas ao laboratério
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‘ Relatérios de acompanhamentos

Relatérios estatisticos

0‘ Informagdes sobre o Sistema

B

Tépicos de ajuda do Sistema
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9 INSTALACAO DO SI-CTA EM REDE

O SI-CTA utiliza o formato de arquivos Paradox (versao 7) no armazenamento dos seus dados. Alguns
passos precisam ser seguidos para que o programa funcione em rede. Nesse sentido, os seguintes detalhes
devem ser considerados:

1. Tipo de rede

a) Servidor Dedicado
b) Ponto a Ponto

2. Sistema operacional do servidor:
a) Windows NT 4.0/2000
b) Windows 98SE
¢) Novel Netware

3. Protocolo
a) TCP/IP
b) IPX/SPX
¢) NETBIOS

Apenas explicaremos as instrugdes de instalagdo Ponto a Ponto, por ser esta a rede mais comum em
pequenos ambientes (2 a 5 maquinas). Normalmente, utiliza-se o Windows 98 tanto pelos clientes quanto
pelo servidor (ndo é recomendavel utilizar o Windows 95 como servidor). Se um dos computadores estiver
com o Windows NT 4.0 ou Windows 2000, em qualquer das suas variacoes (Workstation, Professional ou
Server), prefira utiliza-lo como servidor, sua estrutura ser mais adequada a essa funcao.

Existem diversas implementacdes possiveis; porém, iremos explicar a mais simples de ser feita. Ainda
assim, ha vérios detalhes técnicos que devem ser seguidos pelos responsaveis pela manutencao/configu-
racao de cada rede local ou para usuédrios com conhecimentos mais avan¢ados no uso da rede. Os detalhes
da configuracio em rede sao os seguintes:

« A pasta onde se encontram os arquivos do Sistema (C:\Sistemas\) deve estar compartilhada;

« Todos os usudrios (inclusive o usudrio do servidor) deverao acessa-la pela mesma letra de unidade

(S:, por exemplo). Deve-se, entdo, criar um compartilhamento (share) em SCTA, com o nome de, por
exemplo, SISTEMAS;

* Obs.: No momento do mapeamento, a opgao "reconectar apds log on" devera estar marcada.

+ No caso do servidor ser Windows NT/2000, executa-se o arquivo "Corrige Problema Paradox em
servidor NT.reg" clicando-se duas vezes nele e aceitando a importagao. Caso seja um Windows 98, o
mapeamento deve ser feito por IP (mapeia-se S: manualmente, para //127.0.0.1/Sistemas, por exem-
plo);

« Para prosseguir, é necessario (caso ainda nao tenha sido feito) instalar o sistema SI-CTA completo
no servidor e executa-lo uma vez (para configuracao do microcomputador);

« Em cada cliente (exceto no servidor), deve ser executado o instalador de BDE, que instala apenas as
rotinas para acesso a dados do Sistema;

+ No servidor, edite o arquivo "c:\sistemas\scta2002\config\scta2002.ucf" com o "Bloco de Notas do
Windows" e modifique as seguintes linhas:

Path_Base=s:\scta2002\
Path_Dados=s:\scta2002\dados\
Path_Net=s:\scta2002\net\

« Nos clientes, faz-se um atalho apontando-os para o sistema scta2002.exe, através da rede
(s:\scta2002\scta2002.exe). Apos esse procedimento, o atalho serad executado, um Jog in no Sistema
serd executado (para testes) e, logo depois, devera ser fechado. Isso devera ser feito para cada um dos
clientes (exceto para o servidor);

+ Testa-se no servidor (que deveria estar com 0 mesmo mapeamento o S: por exemplo - configurado);

+ Desligam-se os clientes; e por tltimo, o servidor;
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« Liga-se o servidor e, depois deste estar completamente ligado, é que devem ser ligados os clientes;

« Testa-se novamente. Em caso de aparecerem erros que nao tinham acontecido antes (como Arquivo
N3o Encontrado...), deve-se verificar (através do Windows Explorer) se o mapeamento esta devida-
mente configurado.

A seguinte configuragdo é a minima para o servidor:

« Windows 98SE com 32Mb de Ram (recomendado: 64Mb de Ram)

« 30Mb de espaco livre no HD

+ Placa de Rede

 Configurado como Servidor de Arquivos (Compartilhamento de Arquivos Ativo)
+ Apenas o protocolo TCP/IP (para aumento de performance)

Obs.: Em caso de perda de acesso ao drive S: pelos clientes, este pode ser mapeado novamente (desde que o servidor
esteja ativo no momento), sem problemas e sem a necessidade de reiniciar nenhum dos micros (s6 é necessario reini-
ciar ap6s a primeira execucdo, devido as mudancas feitas automaticamente no Windows apés a primeira execugio do

Sistema).

Em caso de ambientes de Servidor Dedicado, o Sistema deverd ser instalado no servidor (fisicamente
ou através da rede). Caso o servidor seja o0 Windows NT ou Windows 2000, é necessario executar localmente
o arquivo "Corrige problema Paradox em servidor NT.reg" (Apenas um usuario com acesso completo - leia-
se administrador - podera executar este arquivo). Apds instalado o arquivo, deve-se reiniciar o servidor,
mesmo nao sendo solicitado.
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10 UTILIZACAO DA VERSAO DA COORDENACAO NACIONAL DE DST E AIDS

Instalacao da Versao da Coordenagio

0 CD de instalagdo do SI-CTA - Versao Coordenacdo tem duas pastas especificas:

+ Ib6_open: esta pasta contém o gerenciador de banco de dados Interbase 6, necessario para usar o
Sistema; o processo de instalacdo sera mostrado na pagina 3;

« Secta: esta pasta contém o Sistema do CTA; o processo de instalacdo sera mostrado na pagina 7.

BY Explorando - D:AINSTALAR

Arquivo Editar  Exibir  Femamentas  Ajuda

Todas as pastas

|Eﬂ eiido de DA INS TALAR!

4

B Sistemas
-] Sistemas_CN
@3 Sistemas_Cta
-1 Sma
®-{ Sma_final
{1 Smal
~{Z1] Sma2
~{Z3 Smad
B0 Sglanys0
{1 Sybase
B syblools
&3 Temp
£ teste
-2 Utilitarios
{3 Ver_DSaude
-] Wfinnt
[=-&5 Scta_coordenacan ([
[ does
B Instalar
B0 Outras
52 Sov em tsip 21'[E)
[#-52 Sys em Server-aids' (F:)
#-52 Share em 'Server-aids\Dadas (1
52 Deseny em Asip_27' (K]
(-5 sistemas em 's-sybase? [5:)
£
[
£
[+
E

i-52 Public em 'Server-aids\Sys' V]
-5 Runtime em Server-aids\Sys\S
12 Login em ‘Server-aidshSys' (<]
-5 Public em 'Server-aids\Sys' [1:)

b5 snaning em e dsteids' WI_ILI
| >

| Tamanhol Tipo | Modificado

| Atributas |

E|DE = Pasta de arquivos 23/02/2002 10:55
[E0 Secta Pasta de arquivas 23/02/2002 10:55

R
R

|2 abietals)

|U bytes (Espago disponivel em dizco: O bytes|

1) Escolha a op¢ao "D:\INSTALAR\IB6_OPEN\Setup" e clique no botdo Next, para continuar a gravacao.

% InterBase setup

Bl InteiBase Server setup

[
a ~ illinstall the InterBase Server and Client for
b ] program wil instal
u INST( \ Windows on paur computer.

Itis strongly recommended that you exit all Windows f—
progiams before running this Setup program.

fDI'RCI QD ,\'

welcome to the InterBase Server setup program. This

"WARMNING: This program is licensed under the InteiBase

Public: License which gives pou certain specific rights and
]B imposes certain responsibiliies. Tou may distibute this

pragram under the conditions described in the file icense. tat.

Copyright © 19992000 All Rights Reserved.
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2) Esta tela mostra informacoes da instalacao; clique no botao Next, para continuar a gravacao.

Important installation information

The ingtall kst file contains impartant information an installing the [nterB aze Server. Pleaze
take a fews momentz ba read thiz file before proceeding with the install

Installation notes and issues for InterbBase &
for Windows NT, Windows 95/938, and Windows Z000

IN3TALLING INTERBASE &

Complete installation instructions are in

3) Esta tela mostra informacoes sobre a licenca do Sistema; clique no botao Yes, para confirmar e con-
tinuar a gravacao.

Software License Agreement

Pleaze read the following Licenze Agreement. Press the PAGE DOw™ key to zee the rest
of the agreement.

INTERBEASE FUELIC LICENSE i‘
Version 1.0

1. Definitions.

1.0.1. "Commercial Use™ mweans distribution or
otherwise making the Cowvered Code availasble to a
third party.

1.1. '"'Contributor'' means each entity that creates
or contributes to the creation of Modifications.

1.2. "'"Contributor Version'' means the combination

of the Original Code, prior Modifications used by a
Contributor, and the Modifications mwade by that ﬂ

['o you accept all the termz of the preceding Licenze Aogreement? |f you chooze Mo, Setup
will cloze. To inztall the product you must accept thiz agreement,

¢ Back Yex Mo |




4) Esta tela mostra os utilitarios que serdao instalados; clique no botdo Install, para continuar a
gravacao.

InterBase component selection |

Select the components pou wizh o install

InterBaze Client
Command-line tools

Graphical taal

Software development support
Erample programs LI

—Dezcription
InterBaze 32-bit mulki-uzer server.

—Destinatior
C:A\Arquivos de programastB orlandhh Browsze... |
Available: 12740321 K. Required: 9330 K

¢ Back I Irztall I Cancel |

5) Esta tela mostra informagdes (percentual e andamento) da instalagao, clique no botao Next, para
continuar a gravacao.

- 44 INSTALLING: INTERBASE 6 SERVER & CLIENT

Silent Install

Interbase is the perfect embedded database.
Your silent partner installs and runs steadily
behind the scenes. Programmatic support
from our new Install AP| ensures that you
can EMBED, DEPLOY, RELAX!

P.S. We use it ourselves.
It's nearly sound-proof.

Copying directory exampleshapi..

Cancel |
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6) Esta tela informa que a Set up (instalacdo) foi completada; clique no botao Finish, para finalizar a
gravacao.

InterB aze Server setup complete |

The InterBaze Server and Client are now inztalled on wour

\ computer.

Far a description of new features and changes in lnterBaze
G, uze Acrobat Reader to view the Releaset otez. pdf file in
the InterB aze home directony. IF vou do not have Adobe
Acrobat Beader 3 'With Search installed on your zpztem,
chooge “Install Adobe Acrobat Reader” friom the InterBaze
zetup launcher.

Copyright [c] 1999 Inprize Corp.
All rightz resered.

Instalando a versio da Coordenacio:

1) Escolha a opcao "D:\INSTALAR\SECTA\Setup" e clique no botao Next, para continuar a gravagao.

lsetup —lojx|

Sistema s lANGChordenacaoes) = dINTHoHBAST

User Information

Type your name below. You must alzo type the name of the
company wou work, for.

Marme: Coordenacio Macional DST/

LCompany:  |Coordenacdo Macional DS T Adids

Irrsta|Etie!d

< Back I Mext > I Cancel




2) Esta tela mostra informacdes do destino da gravacao; clique no botao Next, para continuar a

gravacao.

Start Copying Files

|FretalShield

]|

Setup has enough information to start copying the program files.
If wou want to review or change any settings. click Back. 1f you
are zatisfied with the settings, click Mext to begin copping files.

Current Settings:

Setup Type: ;l
Complete

T arget Folder
CASISTEMASAWSECTA

Izer Information
Mame: Coordenacdo Macional DST Adids
Company: Coordenagdo Macional DST AAids

Kl

< Back

_'*I_I
Cancel |

3) Esta tela mostra informacdes (percentual e andamento) da instalacao; espere, e aparecera a proxima

tela.

4) Esta tela informa que a Set up (instalacao) foi completada; se vocé quiser executar o Sistema agora,

.o pr=zzineg Filez 0™\ Baikers d= peegrane i Coosoar
vispnck -l

escolha Yes e clique no botao Finish para finalizar a gravacao.

Setup Complete

| FrstallEtield

Setup has finizhed copying files ta your computer.
Setup will now launch the program. Select your option below.

W iYes. Launch the program file

Click Finizh to conmplets Setup.

% Bark I Firizh I
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Usando o Sistema

SECTA - Menu ipal [_ (2]
Eelatdrioz ferénci Ajuda  Sair
Wer Lista de Importagies

. Executar Importagio
Exportagio

Gerar DBF [Epi-lnfo]

LConfiguragties

i Iniciar| FCTA - Microsoft Dutlaok | [B3F Microsoft Word - Manual_... | (3] Exploranda - DAINSTALA... |[ § SECTA 341

1) O primeiro passo é importar as informagdes do(s) CTA(s):
Escolha a opc¢ao Transferéncias-> Executar Importacao.

1.1) Nesta tela, vocé informa onde estd o arquivo para importacao; clique no caminho e localize o
arquivo.

4§} SECTA - Menu Principal & x|
BRelatdrios  Transfeiéncias  Ajuda  Sair

Executar uma Mova Importagio x|

Path: I _I
Entidade: I I

Data Expartagdo: Wersdo:

Requisiches: Alividades: Heemvio:l

I™ lgnora Ermog em Requisiples / Atividades Importar/étualizar Coordenagies W
Reagistro dag Dperagies:

Examinar, &m j‘ EI

config
dadosib
export
net

Aralisar Impartar |

Mome do arguiva: | Abrir

Arquivos do tipo: IArquivns de importagEo [*.cta;”.coo) j Cancelar

[
g Iniciar| E9CTA - Microsoft Dulock | [ Microsolt Word - Manual_.. | G Explorando - D:INSTALA.. | [ SECTA 943




2) Realizando a Exportagdo para o préximo nivel (CE ou CN):
Escolha a opgao Transferéncias-> Exportacao; escolha Nova Exportacao.

Lizta de Exportacdes =] I

Mowva Exportacio |

S air |

Miim.E=p. D atasHora | Fesnviado em |Tnt. Fequis. I Tok, Ak, I ﬂ
Pw

KT

3) Gerando arquivos para EPI-Info:

Escolha a opgao Transferéncias-> Gerar DBF (EPI-Info); escolha Executar e informe o nome e destino

deste arquivo.

§ SECTA - Menu Principal

Belatdrios  Transferéncias  Ajuda  Sair

Gerar Arquivo .DBF para Epi-infa

¥ Apenas 12 Coleta [Padidn)

Informe o Home e Local do arquivo para EPI-INFO HE

Salvar em: Ia cHpart j gl

Nome da arquive: || Salvar I
Salvar como IArquivos Dbasge (*.dbf] LI Cancelar

I Abrir somente para leitura

=l&ix]

‘Grava oz dados do registro

a InicialI % CTA, - Micrazoft Outlook, | T Microsaft ‘Word - Manual_... I @ Explorandao - CoMMSTALS. . “n SECTA

344
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4) Configurando a Coordenacao:

Configu arame S ]

N® do ETA:|15 N® do SIﬁSUS:I1 23456 Informar Ngsl

Descricio: |EERR== s ol

Enderego: Isdasdasdfsd
Baimra: Isdfsdfsdf
Cidade: | Curitiba =]

Uk |PR Eep:l
Fone: Iasdasd

Rezponzével Isdsd

Cabegalho relat.: ISistema SECTA

Rodapé relat.: IU nicode Informatica Lida.

g Salvar | o Qancelall

5) Relatérios

As opcoes de relatério deste Sistema fazem uma juncao dos relatérios estatisticos e personalizados da
versao do CTA.

Sexn Resultado
# Todos 1 HIy = Todos

Inl'u:io:ID1fIJSK2EIIJ1 'I AnD;I2DD2 vl ™ Masculing " YDRL
Finat [ 25/02/2002 ] " Feminino || " HEPB ®

Mat.Fracura » Ana | Tipo Exposicio » Ano I Localidade » Ano I Personalizada I

" Estado
Reqido

DESCRICAD: Relacdo das requisiclies separadas por &na e Motiva de Procura, incluinda os totais mensais de exames efetuadas & positivos,
Oz exame a ser analisado pode ser de HIY, YDRL e Hepatite B. & data torada como baze & a de cadastio [coleta)

O\Eisualizal | 1m|:|limir | j"LSai[ |

Obs.:

Nos relatorios personalizados, ndo € possivel visualizar o relatério quando combinado algum dos itens
abaixo. A Coordenacdo Nacional de DST e Aids est4 solucionando o problema e a atualizacio sera enviada
oportunamente para todos usuarios.

Motivo de repeticao

+ Tipo de Exposicio

+ Motivo de ndo usar preservativo

« Encaminhamentos



OBTENDO SUPORTE TECNICO

a) CM-DST/AIDS e CE-DST/AIDS:
- Garantir suporte de hardware (manutencdo preventiva e por demanda);
- Garantir algum suporte local de software (SI-CTA);

- Garantir suprimentos (cartuchos de tinta, formuldrios de etiquetas e papel).

b) CN-DST/AIDS:
- Garantir suporte de software (SI-CTA) através de e-mail, telefone e site:

Telefones: 0800-612439 (DISQUE AIDS)
(61) 448-8216 (Bruna Yara - INFORMATICA)
(61) 448-8133 (Gilda Andrade - INFORMATICA)
(61) 448-8135 (Alessandro Barros - INFORMATICA)

Site: www.aids.gov.br

E-mail: sicta@aids.gov.br

69



<

Editora MS
Coordenacao-Geral de Documentacao e Informacao/SAA/SE
MINISTERIO DA SAUDE
(Revisao, normalizacao, editoragao, impressao e acabamento)
SIA, Trecho 4, Lotes 540/610 — CEP: 71200-040
Telefones: (61) 233-2020  Fax: (61) 233-9558
E-mail: editora.ms@saude.gov.br
Brasilia — DF, setembro de 2002
OS 0748/2002



