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1. Sumario

Este manual descreve as novas acdes que devem ser tomadas para o
registro do acompanhamento de Familias cadastradas no Programa Bolsa
Familia. O acesso ao moédulo tera um novo endereco e o0 modo como sera
registrado o acompanhamento das Familias sera diferente do que era realizado
antes. Os dados das Familias que fazem parte do programa serdo importados
para o SIGA, sendo assim, basta atualizar alguns dados (CNS,
Gestacao/Vacinagao e a Unidade de Acompanhamento).
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2. Programa Bolsa Familia

2.1. Registro do Acompanhamento da Familia

Na nova versao deste médulo, o link para acesso ndao estara mais
abaixo do Menu Cadastro. O acesso para registrar acompanhamento das
familias sera através do Menu Programas.

2.1.1. Pesquisa de Familia Beneficiaria

Para realizar a pesquisa das familias beneficiarias do Programa Bolsa
Familia, acesse o Menu Programas / Bolsa Familia / Acompanhamento da
Familia.

rprefeilura.sp.gov.t‘:-r SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACEO INTERNAgKO C'ONFIGURACRO FERRAMENTAS

!/ Pagina Inicial

O sistema exibira a seguinte tela para consulta:

./ . / Programas / Bolsa Familia / Pesquizz de Familiz Bensficidria

ot b o =l

Assaciar CNS Alterar Estabelecimento ‘Acompanhar Familia

A consulta devera ser feita através do responsavel pela Familia. Ao
lado de “Responsavel pela Familia”, hA um ponto de exclamacao (!),
quando o cursor do mouse (seta) estiver posicionado em cima desse ponto,
serd exibida a mensagem:

“Este campo é composto pelo NIS, Nome e Data de Nascimento do
Responsavel pela Familia’.

/ © '/ Programas / Bolsa Familia / Pezquizz de Fzmiliz Bensficidria

Responsavel pela Familia !\ 2 =l

i Campo composto pelo NIS, Nome e Data de Nascimento do Responsdvel pela Familia. | Associar CNS Alrer o Fetablmaents e e

Preencha os campos de consulta e cligue em algum outro campo da
tela para que o sistema faca a pesquisa. Se preferir, clique na lupa para
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realizar a consulta. Assim que o resultado aparecer, clique em Acompanhar
Familia.

/ “ "/ Programas / Bolsa Familia / Pezquizz de Familiz Beneficidria

e Q=

Associar CNS Alterar Estabelecimenta H Acompanhar Familia "

Para alterar o Estabelecimento de Acompanhamento, selecione o
responsavel pela Familia e cligue no botdo Alterar Estabelecimento.

./ 4% | Programas / Bolsa Familia / Pesquisa de Familia Banaficidria

e Ty o =l

‘Associar CNS. H Alterar Estabelecimento ‘I ‘Acompanhar Familia

Sera exibida uma nova janela para pesquisa e selecido de
estabelecimento. Esta tela servira, além da alteracao, para a inclusdo de
um  Estabelecimento nos casos onde ndo consta nenhum
Estabelecimento previamente definido.

A tela também permite a exclusdo do Estabelecimento caso seja
necessario.

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO  PROGRAMAS  REGULACAOD INTERNACAC  CONFIGURACAO  FERRAMENTAS

/ %"/ Programas / Bolsa Familia / AlteragSo do Estabelecimento de Acompanhamento

NIS cNs

Responsavel pala Familia Data de Nascimento

Estabelecimento =3

[[] ESF (Estratégia de Saude da Familiz)
Endereco Domiciliar da Familia

Tipo Logradouro Logradouro

Nimero Complemento

Nao se esqueca: Para efetuar a consulta, preencha o NIS ou o0 Nome e
Data de Nascimento do Responsavel pela Familia.

Para associar os CNS dos integrantes da familia, cligue no botao
Associar CNS.
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/ Programas / Bolsa Familia / Pesquizz de Familiz Eeneficidria

onsével pela Familia ! Bal =

Associar CNS H Alterar Estabelecimenta Acompanhar Familia

Na tela que segue, ao clicar na lupa para procurar o CNS, o sistema

ja realiza a consulta, neste caso, selecione o CNS correspondente e clique
no botdo Selecionar.

NIS
cNs

NIS
€NS

NIS
CNS

NIS
CNS

Respons:

d

avel

£

Dependenta

Dependente

Dependente

Dados dos Dependentes

/ Pragramas [ Bolsa Familia / Associzc3o de CNS 2 BeneficiZrio

Dados do Responsavel pela Familia

Data de Nascimento

Qlal

Data da Nascimanto

alal

Data de Nascimento

alal

Data de Nascimente

Ql

O sistema ird realizar uma validacdo em cada CNS selecionado e

podera exibir as seguintes mensagens:

Nome do Usuario SUS nao compativel com Beneficiario do
Bolsa Familia: em casos onde o nome do usuario selecionado é
diferente do nome do beneficiario;

Data de Nascimento do Usuario SUS nao compativel com
Beneficiario do Bolsa Familia: em casos onde a data de
nascimento do usuario & diferente da data de nascimento do
beneficiario;

Nome e Data de Nascimento do usuario SUS nao compativel
com Beneficiario do Bolsa Familia: em casos em que o nome e a
data de nascimento do usuario selecionado sao diferentes do nome
e data de nascimento do beneficiario (CNS de outra pessoa).

SIGA
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2.1.2. Registro do Acompanhamento de Familia
Beneficiaria
Apos realizar as consultas, o sistema traz todos os integrantes da
familia automaticamente.

Uma vez que a familia ja esta inserida no sistema, basta atualizar
algumas informagdes.

’ / Programas / Bolsa Familia / Acompanhamenta de Familis Beneficidria

Dados do Responsavel pela Familia

Responsavel | Data de Nasciments
NIS
cns Q-
Responsavel fora do perfil de acompanhamento do Programa Bolsa Familia
Dados dos Dependentes
Dependente Data de Nasciments
NIS
cns G
Vacinacio em dia? @ sim Onzo O nzo informou
Dependent: Data de Nasciments
NIS
CNS =
Vacinacio am dia? O sim Onzo (O NSo informou
Dependents Data de Nasciments
NIS
cns ) -
Esta gravida? Qsim Onio  * Realiza Pré-Natal sim Nio
de

Logradouro
Nimero Complementa
Bai
Histdrico de Acompanhamento
Estabelecimento Data / Hora Operador SIGA

Aqui, deverao ser inseridos os CNS de todos os integrantes da familia
e especificar se:
“Esté gravida?” E se “Realiza Pré-natal?” (somente para gestantes)

Dependente Data de Nascimento
NIS

NS Q =l

E.Esté gravida? O Sim O Nio * Realiza Pré-Natal Sim NZo |
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Vacinacdo em Dia? — somente para menores de 7 anos, independente
do sexo.

Dependenta Data de Nascimento
NIS

CNS Q)

|Vacinacio em dia? C:‘Sim ON%O C) N&o informou l

O endereco domiciliar vira preenchido com os dados do Responsavel
pela Familia.

Enderego Domiciliar da Familia

Tipo Logradouro R Logradouro
Nimero Complemento
Bairro

Apés o preenchimento, clique em Gravar.

rprefeitura.s.p.gcv.br SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAO INTERNACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS

/ Programas / Balsa Familia / h de Familia

no Bolsa Familia regi com sucesso! }\
[ 1

| IMensagem de Confirmacao |

Dados do Responsavel pela Familia

Data de Nascimento

Responséwvel
NIS

CNS Q=

* Ests grévida? 9sim (ONfo  *Realiza Pré-Natal (sim Onss

Dados dos Dependentes

Data de Nascimento

Dependente

NIS

eNs S -

# Vacinacio em dia? @ sim O ngo OnEs informeou

de

Estabelecimento

ESF (Estratégia de Sadde da Familia)

Endereco Domiciliar da Familia

Tipo Logradoura Logradouro
Namero Complemento
Bai

Histérico de Acompanhamento

Estabelecimento Data / Hora Operador SIGA

No final da pagina é exibido um histérico de acompanhamento, que
mostra as Unidades que registraram acompanhamento para o0s
beneficiarios. Neste histérico consta o Estabelecimento, Data/Hora da
gravacao do registro e o Operador SIGA (usuario logado) que registrou a
gravacao.
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Caso o sistema exiba uma mensagem indicando que o Titular nao se
enquadra no perfil saude, o acompanhamento do Titular nao precisa ser
registrado nesta tela, ja o restante da familia deve ser registrado
normalmente.

2.2. Relatorios

Para gerar o relatério do Programa Bolsa Familia, acesse o menu:
Ferramentas / Relatdrios / Programas / Bolsa Familia.

rprefeitura.s.p gov.br SIGA Salde

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACRD INTERNAEED CDNF[GURACKD FERRAMENTAS

Noticias Anteriores

Titulo

A tela seguinte é utilizada para consultas. Cligue em Consultar para
verificar se ja ndo ha alguma solicitacdo de relatério, caso queira gerar um
novo, cliqgue no botao Adicionar.

rprefeilura sp.gov.br SIGA Saude Bsigvaiis

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAD INTERNAGAOQ  CONFIGURACAO FERRAMENTAS Pi) 1 ﬁ E ] ‘ o

* Estabslecimanto Q| -l

Status <selecionar> v

Tipo Relatério <selecionar>

o
PAGINA 1

Status

Foram encontrados 0 registros.

Estab. Solicitante. Tipo de relatério Data solicitacia

[E] Adicionar | [ Excluir

A Unidade e o periodo ja estdo preenchidos, se desejar, marque a
opcao: “Familias sem Estabelecimento de Acompanhamento’, para que
sejam exibidas no relatério as familias cadastradas que nao possuem
vinculo com nenhuma Unidade.
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rprefeilura sp.gov.br SIGA Saude T

SAO PAULO
CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO  PROGRAMAS  REGULACAD INTERNAGCAO  CONFIGURACAOD — FERRAMENTAS 0H ' BN VN ‘ R

/ Programas / Belsa Familia / Adicic d= filtre de Relatéric

*Tipo de Relat Relatério de P Famil m das ¥ 1

* Estabelecimants Q=
Periodo De |01/10/2010 | até |12/11/2010

ESF Ambos @

[corar aiine | concetor |

Ao clicar em: “Gerar Off line”, o sistema retorna a tela de consulta e
exibe uma mensagem de confirmagao no topo da tela.

rprefeitura sp.gov.br SIGA Salde

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULAGAO INTERNACAO  CONFIGURAGAO FERRAMENTAS

/ Relatérios / Consulta de Relatérios - Bolza Familiz

(Dadus e i e e e suczssn!)

e ey o=

Status zele Tlg L4
Tipo Relatério [ — v
Consultar | Limp:
Foi encontrado 1 registro.
PAGINA 1
Estab. Solicitants Tipo de relatério Dats solicitacio Status
O e ey 12/11/2010 10:24 Salicitado

] Adicionar | [ Excluir

O relatério ficard& em processamento e estara disponivel para
download no dia seguinte. Nesse tempo, a solicitagao tera 3 status:

- Solicitado: Exibido assim que o relatério é pedido (quando é
gerado off line);

- Em processamento: Quando o sistema esta processando as
informacdes;

- Processado: Em forma de link, indica que o relatério esta
disponivel para download.

rprefeilura sp.gov.br SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO ~ PROGRAMAS  REGULAGAOD INTERNACAC  CONFIGURAGCAO  FERRAMENTAS

/ Relatérios / Consultz d= Relstérios - Belsz Familis

* Estabalecimanto o=
Status <selecionar= v
Tipe Relatorio <selecionar:> v

Fol encontrado 1 registro. Clique para efetuar o Download +\

PAGINA 1
Estab. Solicitants Tipa de ralatéria Data solicitacio Data \‘ Status
C Relatério de Pessoas e Familizs n3o Acompanhadas 12/11/2010 10:24 12/11/2010 10:25 W Processa: do [

Neste caso, clique neste link para abrir o relatorio.
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ey —— Relatdrio de Pessoas e Familias nao acompanhadas pelo
H Programa Bolsa Familia
SAOPAULO 9

12/11/2010 - 10:35 Pagina 24 de 9191

Estabelecimento: CNES:

Periode: 01/10/2010 & 12/11/2010

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Endereco Acompanhado
NAO

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Enderegco Acompanhado
NAO

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Endereco Acompanhado
NAO

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado
NAC
NAC

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Endereco Acompanhado
NAO

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Endereco Acompanhado
NAC

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado
NAC

NIS do Responsavel Responsavel pela Familia CNS Endereco Acompanhado
NAC

NIS do Dependente Dependente CNS Acompanhado
NAC

Obs.: O relatorio lista as pessoas que ainda NAO tiveram o registro do

acompanhamento informado no semestre. Assim que elas tiverem o
registro do acompanhamento informado (botdo Gravar do
Acompanhamento), deixarao de constar no relatério.
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