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INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo orientar quanto aos requisitos editoriais e de
qualidade técnica e cientifica requeridos dos periodicos brasileiros para sua admissao e
permanéncia na base de dados LILACS (Literatura Latino-Americana e do Caribe em
Ciéncias da Saude). Este documento serve como guia para as Equipes Editoriais, que devem
adequar seus periddicos aos requisitos estabelecidos para submissao a base de dados
LILACS, e para os Centros Cooperantes da LILACS que, ao incluirem documentos de suas
instituicoes, devem seguir os critérios de qualidade e elegibilidade.

Os critérios LILACS sao atualizados periodicamente para acompanhar as inovagdes e
tendéncias em pesquisa e comunicacao cientifica na area da salde, atendendo as
demandas e prioridades das comunidades cientificas e dos planos nacionais de pesquisa,
sempre fundamentados em diretrizes internacionais de avaliacdao e indexacao de
periodicos em bases de dados.

Esses critérios estao alinhados com os requisitos estabelecidos para a LILACS em ambito
regional, que abrange América Latina e Caribe, e foram discutidos e aprovados em reuniao
do Comité de Avaliacao e Selecao de Periodicos LILACS Brasil, realizada em novembro de
2024. Apods passarem por consulta publica em novembro de 2024, passam a vigorar a partir
de janeiro de 2025.

1 SOBRE A LILACS

A LILACS é um indice regional que realiza o controle bibliografico da literatura cientifica
e técnica em Ciéncias da Saude produzida e publicada nos paises da América Latina e
Caribe. Sua missao é proporcionar visibilidade e acesso a producao cientifica e técnica de
qualidade oriunda dessa regiao, oferecendo evidéncias cientificas contextualizadas a
realidade local para apoiar a tomada de decisao em saude na Regiao.

LILACS é o resultado de um esforco cooperativo regional, coordenado pelo Centro Latino-
Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da Saude, também conhecido como
BIREME, com a participacao de Coordenadores Nacionais e Coordenadores de areas
especializadas (CCN) que, por sua vez, supervisionam os Centros Cooperantes (CC),
responsaveis por processar e incluir literatura na base de dados.
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1.1 Responsabilidade e Processo de Selecdao de Periddicos pelo Sistema
Latino-Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude (BIREME)

A BIREME, centro especializado da Organizacao Pan-Americana da Salde / Organizacao
Mundial da Saude (OPAS/OMS), coordena a gestao do indice LILACS em ambito regional.
Desde outubro de 1992 cada pais do Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informacao
em Ciéncias da Saude, por meio dos Centros Coordenadores Nacionais (CCN), é responsavel
pela selecao de titulos de periddicos nacionais. Dentro dessa estrutura, foram também
estabelecidas redes tematicas LILACS nas areas de Enfermagem e Odontologia.

No Brasil, o processo de avaliacao e selecao de periodicos cientificos é coordenado pelo
Ministério da Saude do Brasil e liderado pela BIREME/OPAS/OMS como uma das acoes
previstas no Termo de Cooperacao 93. A selecao de periddicos brasileiros para a LILACS é
uma das atividades realizadas pelo Comité de Avaliacao e Selecao de Periddicos LILACS
Brasil. A avaliacao para admissao e permanéncia de periddicos LILACS nas areas tematicas
€ conduzida pelos coordenadores da BVS Enfermagem em ambito regional (América Latina
e Caribe) e pela coordenacao da BVS Odontologia no ambito nacional (Brasil).

O Comité de Avaliacao e Selecao de Periddicos LILACS Brasil é responsavel pela avaliacao
de periddicos para inclusao ou exclusao do indice, pelo acompanhamento da qualidade
dos periodicos com a emissao de relatorios e recomendacdoes de melhoria aos editores,
pela analise da producao cientifica nacional, pela atualizacdao continua dos critérios de
avaliacao e selecao de periodicos LILACS Brasil e pelo compartilhamento de experiéncias
com as coordenacoes das redes BVS Enfermagem e Odontologia, assegurando uniformidade
no processo de avaliacao de perioddicos brasileiros.

A equipe da LILACS é responsavel por fornecer suporte administrativo e operacional ao
Comité de Avaliacao e Selecao de Periodicos LILACS Brasil, além de realizar a avaliacao
de permanéncia dos periodicos indexados.

2 PROCESSO DE ADMISSAO DE NOVOS PERIODICOS NA LILACS

A inclusao de um peridédico na LILACS ocorre somente apos a obtencao de parecer positivo
no processo anual de avaliacao e selecao de periddicos LILACS. Esse processo € composto
por trés etapas principais:
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1. Pré-avaliacao de escopo e formato
Sao excluidos do processo os periddicos que:

e Nao possuem registro de ISSN para o formato eletronico;

e Apresentam problemas de formato e normalizacgao;

e Tém uma predominancia de artigos originais inferior a 50% do total de artigos
publicados em cada volume e niUmero considerado para a analise;

e Nao publicam um minimo de 60% de artigos na area da Saude, por fasciculo;

e Nao disponibilizam o contelido em acesso aberto;

e Documentacao de submissao incorreta ou incompleta.

Reprovacoes nas etapas iniciais do processo nao sao passiveis de recurso. Periodicos nao
aprovados na triagem inicial poderao se candidatar novamente no ano seguinte.

2. Avaliacao de formato e endogenia

e Relatorio de formato sobre a conformidade do periddico e de seus artigos com os
critérios LILACS;

e Relatorio de endogenia sobre a distribuicao geografica e institucional dos autores,
editores e revisores;

e Relatorio retrospectivo dos periodicos que nao estdao em sua primeira submissao, com
documentacao dos processos anteriores, integrado ao relatério de formato.

3. Avaliacao de mérito cientifico

e Relatorio de citacao na colecao SciELO e no Google Académico;

e Formulario de avaliacao dos manuscritos utilizado pelos pareceristas para avaliacao e
recomendacoes (processo de peer review);

e Pareceres de pelo menos dois especialistas da area tematica do peridédico em avaliacao,
considerando aspectos como representatividade do corpo editorial, revisores e autores;
natureza cientifica dos artigos; processo de revisao por pares; importancia para o
desenvolvimento da area.
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4, Avaliacao pelo Comité de Avaliacao e Selecao de Peridodicos LILACS Brasil

e Documento com recomendacdes de formato, sugestoes dos revisores ad hoc e parecer
final do Comité de Avaliacao e Selecao de Periddicos LILACS Brasil, encaminhado ao
editor do periddico.

O parecer, quando favoravel com restricoes, incluindo as recomendacoes de formato, dos
revisores ad hoc e do Comité, sera enviado ao editor com instrucées para adequacao do
periodico aos critérios LILACS, juntamente com um prazo para a implementacao das
correcoes. Apos reavaliacao e aprovacao, o periodico sera indexado na base de dados
LILACS, com inicio da indexacao a partir do fasciculo subsequente ao avaliado.

O editor do periodico podera recorrer da decisao final do Comité de Avaliacao e Selecao
de Periodicos LILACS Brasil tanto nos casos de parecer favoravel com restricdes quanto
nos casos de parecer desfavoravel. Os recursos serao examinados por este Comité, que
enviara um parecer final ao editor do periddico. O prazo para interposicao de recurso €
de 30 dias apos o recebimento do relatério de recomendacgdes da avaliacao.

Periédicos com parecer desfavoravel nao poderdao submeter-se novamente no ano
imediatamente seguinte a reprovacao, de modo a permitir tempo suficiente para que,
pelo menos, um volume completo seja publicado com as melhorias recomendadas.

Cronograma do processo:

e Marco — preenchimento do check-list de diagnostico e do formulario de avaliacao;

e Abril — submissao via Plataforma de Avaliacao de Periddicos LILACS;

e Maio a Setembro — checagem de documentacao, geracao de relatoérios e avaliacao de
meérito;

e Outubro — reuniao do Comité de Avaliacao e Selecao de Periodicos LILACS Brasil;

e Novembro — envio de relatorio com parecer final.
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3 CRITERIOS LILACS PARA ADMISSAO DE PERIODICOS

3.1 Admissao Automatica

Os periddicos da area da salde que estejam indexados nas seguintes bases de dados podem
ser admitidos automaticamente na LILACS:

e MEDLINE / Index Medicus da Biblioteca Nacional de Medicina dos Estados Unidos (NLM)
e SciELO (Scientific Electronic Online) - Colecao Saude ou Saude Publica

Os editores de periodicos indexados em MEDLINE ou SciELO devem monitorar se os artigos
estao sendo atualizados automaticamente na LILACS, caso contrario deverao dispor de um
bibliotecario para inclusao e indexacao tematica dos artigos.

Caso a indexacao desses periodicos seja encerrada nas respectivas bases de dados, eles
serao submetidos a uma reavaliacao para determinar sua continuidade na LILACS. Se o
periodico também tiver sua indexacao encerrada na LILACS e desejar ser readmitido,
devera passar pelo processo seletivo desde o inicio.

3.2 ISSN

Para indexacao na LILACS, sao aceitos periddicos cientificos e técnicos da area de Ciéncias
da Saude cujo pais de publicacdo, conforme registrado no ISSN, seja o Brasil. No caso de
periddicos editados por editoras comerciais internacionais com pais de publicacao
diferente de “Brasil” no ISSN, a elegibilidade sera avaliada caso a caso.

O periddico deve possuir um ISSN registrado no ISSN International Centre, correspondente
ao formato de publicacao a ser avaliado (impresso ou eletrénico). Caso o periddico seja
publicado em ambos os formatos (impresso e eletrénico), a avaliacao sera feita com base
na versao eletronica, sendo necessario que o conteido de ambas as versoes seja idéntico.
O ISSN deve ser exibido de forma clara, precisa e consistente em todas as plataformas do
periodico, incluindo o site oficial, PDFs e outros formatos digitais, se aplicavel.

3.3 Idioma de publicacao

Para indexacao na LILACS, sao aceitos periddicos publicados em portugués, espanhol,
inglés ou francés, que sao os idiomas oficiais nos paises da regiao.
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E desejavel que os artigos sejam publicados no idioma predominante no pais ou do pUblico-

alvo do periddico e recomenda-se que o titulo, o resumo e as palavras-chave estejam
também disponiveis em inglés para facilitar o acesso a informacao cientifica e técnica a
comunidade local e também aos pesquisadores estrangeiros.

Artigos de linguas indigenas como aimara, guarani e quichua sao passiveis de inclusao,
porém se recomenda versao em um dos idiomas oficiais do pais para ampla difusao.

3.4 Escopo

A cobertura tematica da LILACS é flexivel, contemplando artigos de relevancia e impacto
na saude humana.

Os periodicos devem ser direcionados a académicos, pesquisadores, profissionais de
saude, autoridades e gestores de saude publica, cobrindo as seguintes areas tematicas:
Medicina (Clinica Médica e Cirurgia), Saude Publica, Biomedicina, Enfermagem,
Odontologia, Psicologia, Educacao Fisica, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Ciéncias
Bioldgicas, Nutricao, Terapia Ocupacional, Ciéncia da Informacao, Medicina Veterinaria
e Zootecnia, Comunicacao Social, Ciéncias Agrarias, Educacao e areas interdisciplinares.

Periddicos que apresentem pelo menos 50% de artigos relacionados a saude em cada
volume serao indexados seletivamente, considerando apenas os conteldos pertinentes, e
nao o periodico em sua totalidade.

Recomenda-se a publicacao de estudos sobre determinantes sociais da salude especificos
da AL&C, saude indigena, saude de populacoes vulneraveis e doencas negligenciadas e
estudos que contribuam para o cumprimento do Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel
3 (ODS 3), abrangendo temas criticos como a reducao da mortalidade materna e infantil,
a erradicacao de doencas transmissiveis (AIDS, tuberculose, malaria, entre outras) e o
combate as doencas nao transmissiveis. Este objetivo inclui também a promocao da saude
mental, a prevencao de acidentes, o acesso universal aos servicos de salde sexual e
reprodutiva e a garantia de cobertura universal de saude. Além disso, € essencial promover
a pesquisa e o desenvolvimento de vacinas e medicamentos, bem como fortalecer as
capacidades de resposta a emergéncias de salde. Estudos sobre os impactos das mudancas
climaticas na salde, especialmente em relacao a vulnerabilidade a doencas, desastres
naturais e alteracées nos padroes de transmissao de doencas, também sao altamente
considerados.
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3.5 Mérito Cientifico

O mérito cientifico do periddico é o principal critério para sua indexacao na LILACS. O
conteldo do periddico deve refletir coerentemente sua missao, escopo e visao de futuro,
conforme estabelecidos pelo corpo editorial.

A publicacao de artigos originais € uma condicao necessaria para a selecao de um periodico
na colecao, devendo representar, no minimo, 60% dos artigos publicados por fasciculo.
Artigos originais sao aqueles que apresentam resultados de pesquisa cientifica com base
em dados experimentais ou observacionais originais. Revisdes sistematicas da literatura
(como metanalise, metassintese, scoping review, mapping review, overview, revisao
sistematica e revisao integrativa) serao consideradas como artigos originais. Outros tipos
de contribuicoes presentes nos periddicos podem incluir estudos de caso, reflexdes
tedricas e relatos de experiéncia. Apenas documentos que tenham passado por revisao por
pares serao analisados.

Nao serao considerados para indexacao:

Boletins de noticias ou publicacdes com foco organizacional ou informativo;

Periodicos de carater comercial;

Periddicos dedicados exclusivamente a divulgacao cientifica;

Periddicos que publicam predominantemente artigos traduzidos ou previamente
publicados em outros periddicos.

E importante que o contelido publicitario ou o patrocinio comercial ndo comprometa a
objetividade do material publicado nem gere conflitos de interesse.

Para periodicos que publicam exclusivamente relatos de casos ou séries de casos, serao
desconsiderados os critérios de originalidade. No entanto, serao avaliadas a relevancia e
pertinéncia dos casos relatados, que devem incluir descricoes completas e detalhadas dos
casos, acompanhadas de discussoes substanciais sobre sua relevancia para a pratica clinica
e a pesquisa.

A analise do mérito cientifico no processo de avaliacao LILACS conta com o apoio de
pareceristas ad hoc especializados na area tematica do periodico.



o o)
gy

Organizacdo (@) Organizacéo
5 Paﬁ.Ame%cana &q@ Mundial da Satde
¢/ da Saude Regido das Américas

BIREME

a) Republicacao de artigos

Nao serao aceitos artigos republicados, exceto nos casos previstos pela recomendacao do
ICMJE (International Committee of Medical Journal Editors - Acceptable Secondary
Publication). Para a republicacao, é necessario obter a aprovacao do editor do periddico

em que o artigo foi publicado originalmente, com a citacao da fonte original em nota de
rodapé. A republicacao de artigos por outros motivos, no mesmo ou em outro idioma, pode
ser justificavel e benéfica, especialmente para ampliar o alcance de descobertas
importantes, desde que respeite as condicdes estabelecidas pelo ICMJE.

As Instrucoes aos Autores devem especificar que o artigo nao pode ser submetido
simultaneamente a dois ou mais periodicos.

A LILACS desencoraja a publicacao de artigos multipartes e de resultados parciais de uma
mesma pesquisa. Caso dois ou mais artigos da mesma equipe de pesquisa utilizem o mesmo
conjunto de dados para analise, cada um deve apresentar conteldo substancialmente
diferente, incluindo métodos analiticos, discussoes e conclusoes exclusivas. Deve-se citar
publicacoes anteriores que utilizaram o mesmo conjunto de dados, para garantir
transparéncia. Se a interpretacao dos dados e as conclusoes forem semelhantes entre os
artigos, apenas o primeiro artigo sera considerado, exceto em caso de estudos
subsequentes ao primeiro que explicitamente declarem que visam a reproducao e/ou
retestagem de hipoteses para fins de aumento da confiabilidade da literatura em sadde.

3.6 Avaliacao por Pares

Todos os manuscritos originais submetidos ao peridodico devem ser avaliados por pares
academicamente reconhecidos na area, que sejam externos a entidade ou instituicao
publicadora. O periddico deve especificar formalmente a modalidade de avaliacao
adotada (simples anonimizacao, dupla anonimizacao ou aberta) e detalhar o procedimento
de arbitragem utilizado para a aprovacao dos manuscritos, aplicavel também a nimeros
especiais, suplementos, secoes e dossiés. O modelo do formulario utilizado no processo
de revisao por pares deve estar publicamente disponivel, para que sejam conhecidas as
perguntas e os critérios de avaliacao.

As datas de recebimento, aprovacao e publicacao devem ser indicadas em todos os artigos.
A lista completa de pareceristas (peer reviewers) que avaliaram manuscritos ao longo do
ano, independentemente do parecer final, deve ser publicada anualmente, incluindo

afiliacao institucional completa (instituicao, cidade, estado e pais). Recomenda-se
9
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também que cada artigo aprovado inclua o nome do editor responsavel pelo seu
acompanhamento (avaliacao inicial, escolha dos revisores e parecer final). Além disso, os
periodicos devem oferecer aos pareceristas e autores a opcao de divulgar suas
identidades.

Recomenda-se que a gestao e operacao do processo de avaliacao de manuscritos seja
apoiada por um sistema automatizado, permitindo o acompanhamento do progresso por
todas as partes envolvidas.

3.7 Integridade e Etica na Publicacdo Cientifica

O periddico deve aderir aos Principios de Transparéncia e Melhores Praticas para
Publicacbes Académicas (Principles of Transparency and Best Practice in Scholarly
Publishing), desenvolvidos em colaboracdo pelo Comité de Etica em Publicacdo (COPE),
pelo Diretdrio de Periddicos de Acesso Aberto (DOAJ), pela Associacao de Publicacao
Académica de Acesso Aberto (OASPA) e pela Associacao Mundial de Editores Médicos
(WAME), bem como a Declaracdao de Singapura sobre Integridade em Pesquisa e aos

Principios de Hong Kong (HKPs) para o reconhecimento da pesquisa responsavel e da
integridade académica.

O periodico deve explicitar seu compromisso com boas praticas editoriais, abordando:

e Alinhamento com principios, guias e politicas éticas;

e Politicas sobre autoria e contribuicao (ICMJE, CRediT e COPE), inclusive como a revista
revisa as submissdes por membros do comité editorial da publicacao;

e Responsabilidades e compromissos do autor correspondente, demais autores, editores
e pareceristas;

e Requisitos éticos para a conducao e comunicacao da pesquisa;

e Politicas para identificacdo e gestdao de mas condutas, investigacao e tratativas
editoriais decorrentes de suspeita de ma conduta cientifica por autores, avaliadores e
editores do periodico;

e Medidas para deteccao de plagio e analise de similaridade;

e Diretrizes para compartilhamento e reprodutibilidade de dados;

e Politica adotada sobre o direito de propriedade e de reproducao do artigo;

e Procedimentos para revisdes e correcoes pos-publicacao (comentarios, retratacoes,
etc.);

10
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e Diretrizes para uso de tecnologias assistidas por inteligéncia artificial (IA) (como por
exemplo Large Language Models [LLMs], chatbots ou ferramentas de criacao de

Regido das Américas

imagens) na elaboracao do manuscrito para os autores e nos processos editoriais pelos
editores e equipe editorial;

e Acoles e politicas para promocao de diversidade, equidade, inclusao e acessibilidade
(DEIA) na politica editorial, pesquisa e na publicacao cientifica, conforme diretrizes da
Coallition for Diversity and Inclusion in Scholarly Communications (C4DISC).

O periodico deve adotar politicas para a coleta, uso e protecao de dados pessoais, em
conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados (Lei n°® 13.709/2018), especialmente
no tratamento de dados sensiveis em pesquisas.

Periddicos que adotam mas praticas editoriais, frequentemente caracterizados como
periddicos predatoérios, nao sao aceitos para indexacao. Em caso de identificacao de
fraude ou sequestro de periodicos ja indexados, a LILACS se reserva o direito de desindexar
publicacées de qualidade duvidosa.

Caracteristicas de periddicos predatorios:

e Publicacao de artigos sem critérios claros de originalidade e relevancia cientifica;

e Qualidade questionavel dos artigos devido a auséncia ou falta de rigor na avaliacao por
pares;

e Cobranca de elevadas taxas de processamento de artigos (APC - Article Processing
Charge) sem transparéncia de aplicacao do recurso cobrado;

e Escopo abrangente, sem foco definido, em periodicos interdisciplinares;

e Promessa de publicacao rapida (poucos dias ou poucas semanas);

e ISSN inconsistente ou inexistente, clonado de outras revistas que existem, nao
registrado ou verificavel;

e Comité editorial desqualificado, inexistente, ou sem especializacao na area;

e Falta de transparéncia sobre o processo de revisao por pares;

e Websites mal estruturados, com informacoes incompletas ou enganosas sobre a politica
editorial e indexacao;

e Uso de métricas enganosas, como medidas de impacto falso ou inexistente;

e Auséncia de politicas para deteccao de similaridade e prevencao de mas condutas
cientificas;

e Auséncia de dominio proprio ou dominio nao vinculado a uma instituicao cientifica ou
académica reconhecida, e do nome do publisher ou de um endereco/local.

11
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A LILACS orienta editores, revisores e autores a seguirem boas praticas editoriais,
conforme estabelecidas por organizacées como o ICMJE, SciELO, COPE e DOAJ, para
assegurar a integridade na comunicacao cientifica e evitar associacées com publicacoes
ou editoras com fins predominantemente lucrativos, sem compromisso com a difusao de
resultados de pesquisa cientifica.

3.8 Comité Editorial

A composicao do Comité Editorial deve ser divulgada publicamente e seus integrantes
devem ser especialistas com experiéncia reconhecida na area de concentracao do
periddico, promovendo a diversidade de linhas de pesquisa. A qualificacao exigida €
doutorado.

O periodico deve indicar a afiliacao institucional completa (instituicao, cidade, estado e
pais) de todos os membros do Comité Editorial. A producao cientifica dos membros sera
verificada pelo Comité de Avaliacao e Selecao de Periddicos LILACS Brasil, utilizando a
Plataforma Lattes, bases de dados especializadas e indices internacionais. E fundamental
que o perfil de cada membro esteja atualizado, especialmente na Plataforma Lattes, para
garantir a correta avaliacao de sua producao cientifica.

No maximo, 40% dos membros do Comité Editorial podem pertencer a uma mesma
instituicao ou regidao geografica. Peridodicos com concentracao superior a esse limite sao
considerados de carater institucional ou local e nao sao elegiveis para indexacao na
LILACS, salvo justificativas ao Comité de Avaliacao e Selecao de Periddicos LILACS Brasil.

Recomenda-se que o Comité Editorial seja auxiliado por uma equipe editorial constituida
por profissionais técnicos e bibliotecarios, responsaveis pela secretaria editorial, revisao
e normalizacdo. E fortemente recomendado que o periddico adote as recomendacdes DEIA
do C4DISC como politica editorial na composicao do Comité Editorial.

3.9 Fluxo de Producéao Editorial

A sustentabilidade operacional de um periddico é avaliada pelo fluxo de manuscritos
recebidos, pela taxa de aprovacao e pelo tempo de processamento, sempre levando em
conta o contexto da area tematica. Interrupcdes e atrasos em qualquer etapa do fluxo
podem indicar potenciais problemas.

12
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Dois aspectos sao fundamentais para a avaliacao do fluxo de producao editorial:

a) Periodicidade e quantidade de artigos

A periodicidade e o nimero de artigos publicados anualmente (passiveis de inclusao na
LILACS") sao indicadores importantes do fluxo de producao editorial e da relevancia do
periodico em sua area de atuacao. Para a colecao LILACS Brasil, recomenda-se:

Periodicidade Artigos publicados por ano
Minima Desejada Minimo Desejado
Quadrimestral |Publicacao Continua 30 50

Independente da periodicidade adotada pelo periddico, essa informacao deve estar
sempre atualizada no portal do ISSN, que é a fonte oficial utilizada pela LILACS.

b) Pontualidade

A regularidade de publicacao € um critério obrigatorio no processo de avaliacao. Para
selecdao na LILACS, recomenda-se que o periodico seja publicado no inicio ou antes do
periodo da edicao estabelecida (por exemplo, no primeiro més do trimestre). Periddicos
de publicacao continua devem disponibilizar os artigos ao longo do ano, assim que forem
aprovados e editados.

c) Tempo de existéncia

O periddico deve ter pelo menos 1 (um) volume anual completo publicado para ser
considerado para avaliacao e selecao. Assim, nao devem ser enviados periddicos recém-
lancados, antes de completarem o volume exigido.

' Guia de Selecdo de Documentos para a Base de Dados LILACS. Disponivel em:
<https://lilacs.bvsalud.org/quias-e-manuais/docs/metodologia-lilacs-quia-de-selecao-de-documentos-para-a-
base-de-dados-lilacs-2/>.
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3.10 Normalizacao

A normalizacao permeia varias etapas do fluxo editorial, podendo inclusive evidenciar o
cuidado, as boas praticas e a qualidade na gestao de procedimentos e processos editoriais.
Para fins de avaliacao e selecao, sao considerados os seguintes topicos e sua aplicacao:

a) Ildentificacao do periodico
O periodico deve apresentar de maneira clara e visivel as seguintes informacoes:

e Titulo conforme registrado no ISSN e, se houver, subtitulo;
e |ISSN da versao online e, se houver, ISSN da versao impressa;
e Titulo anterior, se aplicavel,;

e Nome da entidade responsavel legalmente;

e Data de criacao;

e Cobertura tematica;

e Licenca Creative Commons;

e Sumario com divisao do conteldo em secoes;

e Sumario bilingue.

b) Identificacao do artigo

Cada artigo deve ser tratado como um objeto individual, contendo um conjunto minimo
de metadados para identificacao:

e Titulo no idioma original e em inglés;
e |dentificacao do tipo de artigo;
e Autores, ORCID e afiliacao institucional;
e Recomenda-se a adocao do Research Organization Registry (ROR) ou similar para a
autoria institucional e normalizacao da afiliacao institucional;

e Resumo e palavras-chave no idioma original e em inglés:

e Numero de registro de ensaio clinico ou revisao sistematica, se aplicavel;
e Datas de recebimento e aprovacao;
e Licenca Creative Commons com leitura por maquina e humanos;
e Legenda bibliografica no rodapé de todas as paginas (titulo abreviado, ISSN, ano,

volume, [nUmero], e-location [paginacao]):

14
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e Nos artigos de periddicos exclusivamente digitais, incluir identificador de

localizacao eletronica (e-location) e nao utilizar paginacao tradicional;
e Registro no DOI (Digital Object Identifier):
e 0 DOI deve ser sempre publicado junto com o artigo, seja em PDF, HTML ou nos
metadados descritivos;
e Recomenda-se incluir o DOI em tabelas e graficos;
e “Como citar”;
e Referéncias bibliograficas citadas;
e Informacdes de conflito de interesse, financiamento e disponibilizacao de dados de
pesquisa;
e Funcodes dos autores (Taxonomia CredIT);

e Editores responsaveis e revisores, no caso de revisao aberta.

Para garantir a padronizacao e a correta identificacao dos artigos, recomenda-se a
consulta as Praticas Recomendadas para Apresentacao e ldentificacao de Periddicos

Eletronicos (PIE-J) da Organizacao Nacional de Padroes de Informacao (NISO). Esse

documento oferece diretrizes essenciais para a apresentacao consistente de metadados,
facilitando a visibilidade, a indexacao e o acesso aos conteldos eletronicos.

¢) Instrucoes aos autores

e Escopo e temas aceitos para submissao de manuscritos;

e Tipos e estrutura de documentos aceitos;

e Processo de avaliacao dos manuscritos recebidos;

e |diomas aceitos para publicacao;

e Norma bibliografica adotada para citacdes e referéncias (recomenda-se o uso de
padroes internacionalmente aceitos, sem adaptacoes);

e Orientacao para apresentacao de tabelas, graficos, quadros e figuras;

e Orientacao para elaboracao de resumo estruturado (Introducao, Métodos, Resultados e
Discussao, Conclusoes);

e Recomendacao de uso dos descritores DeCS/MeSH (Descritores em Ciéncias da Saude)
para selecao de palavras-chave, seguidas das palavras chave importantes, em
linguagem natural, sugeridas pelo autor;

e Autoria:

e Forma de apresentacao do nome dos autores (nome completo, sem abreviaturas);
e Afiliacao institucional completa de todos os autores (instituicao da maior para a
menor, cidade, estado e pais):
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o A identificacao do grupo de afiliacées deve vir logo abaixo dos nomes dos
autores;

o Quando diferentes autores tém diferentes afiliacdes, os nomes e as afiliacoes
sao relacionados entre si por marcadores, niumeros ou simbolos que indicam a
correspondéncia entre o autor e sua afiliacao especifica;

o As unidades institucionais devem ser indicadas em ordem decrescente, como
universidade, faculdade e departamento;

o As afiliacoes nao devem incluir titulacées ou mini curriculos dos autores. Estas
informacdes devem ser publicadas separadamente das afiliacdes, como notas do
autor;

o Nomes das instituicoes e programas devem ser apresentados por extenso e no
idioma original da instituicdo, conforme o ROR (Research Organization
Registry).

e Dados de contato do autor correspondente;

e Identificador digital persistente de cada autor (preferencialmente ORCID);

e Especificar a responsabilidade do autor sobre o contelido, conforme as diretrizes e
critérios de autoria do ICMJE;

e Informar no final do texto as contribuicoes especificas de cada autor, utilizando a
Taxonomia CRediT.

e Diretrizes de boas praticas éticas para os artigos:
e Comité de Etica na Publicacdo (COPE):
o Principios de Transparéncia e Melhores Praticas em Publicacao Académica
(declaracao conjunta do COPE, DOAJ, WAME e OASPA)
e Declaracao de Singapura sobre integridade em pesquisa;
e Principios de Hong Kong para avaliacao de pesquisadores;
e Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas (ICMJE):
o Recomendacdes para a Conduta, Reportagem, Edicao e Publicacao de Trabalhos
Académicos em Revistas Médicas;
e Diretrizes do Conselho de Editores Cientificos (CSE) para Promover Integridade em
Publicacdes de Periddicos Cientificos;
e Escrevendo seu trabalho de pesquisa: dicas dos editores da EASE (The European
Association of Science Editors);
e Diretrizes sobre Equidade de Sexo e Género em Pesquisa (SAGER);
e Diretrizes para Promocao da Transparéncia e Abertura nas Politicas e Praticas de
Periddicos (TOP);
e Ferramenta para Editores de periddicos e Editoras: construir diversidade, equidade,
inclusao e acessibilidade nas funcoes editoriais e na revisao por pares (C4DISC).
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e Requerimento de parecer de comité de ética reconhecido para estudos de
experimentacao humana e animal;

e Exigéncia de registro de ensaios clinicos nas plataformas ICTRP (International Clinical
Trials Registry Platform/OMS), ReBEC (Registro Brasileiro de Ensaios Clinicos) ou
equivalentes, com numero de registro indicado no final do resumo do artigo e em

materiais e métodos;

e Exigéncia de registro prospectivo de revisdes sistematicas no PROSPERO (Registro
Internacional Prospectivo de Revisoes Sistematicas), ou outras plataformas de registro
prospectivo reconhecidas da area tematica do periddico. O nUmero de inscricao na base
deve constar ao final do resumo do artigo e na area de material e métodos;

e Indicacao da fonte de financiamento e declaracao formal de conflitos de interesse s;

e Adocao de diretrizes e guias internacionais para apresentacao de resultados de
pesquisas conforme o tipo de estudo, recomendadas pela Organizacao Pan-Americana
da Saude (OPAS) e rede EQUATOR (Enhancing the QUAlity and Transparency Of Health
Research):

e CONSORT para ensaios clinicos randomizados;

e STROBE para estudos observacionais;

e STARD ou TRIPOD para estudos de diagnostico/prognostico;

e PRISMA ou MOOSE para revisoes sistematicas e meta-analises;

e PRISMA ScR para revisoes de escopo;

e SPIRIT ou PRISMA-P para protocolos de estudo;

e CARE para relatos de caso;

e AGREE ou RIGHT para diretrizes/protocolos de pratica clinica;

e (COREQ ou SRQR para estudos qualitativos;

e ARRIVE para estudos pré-clinicos com animais;

e SQUIRE para estudos de melhoria de qualidade;

e CHEERS para avaliacées economicas.

e Conformidade com as boas praticas de Ciéncia Aberta:

e Critérios para aceitacao de manuscritos previamente depositados servidores de
preprints com DOl e nhome do servidor;

e Diretrizes sobre Gestao de Dados de Pesquisa (identificacao, referenciamento e
disponibilizacao dos dados utilizados e gerados pela pesquisa, incluindo cédigos e
materiais complementares para avaliacao, reuso e reprodutibilidade, com
identificador persistente (ex: DOI) e nome do servidor);

e Orientacao sobre cessao de direitos autorais, responsabilidade dos autores e orientacao
sobre periodo de embargo;

e Informar valores das taxas de publicacao e opcoes de isencao, quando aplicavel.
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LILACS recomenda que as Instrucdes aos Autores sejam revisadas e atualizadas ao menos
uma vez por ano, sempre informando a data da Ultima atualizacao.

3.11 Suporte Digital

E recomendado que os artigos sejam disponibilizados em HTML, XML e PDF. No caso de
artigos digitalizados, estes devem ter qualidade especifica para internet, utilizando OCR
(Optical Character Recognition) para permitir a busca textual, evitando o uso de formatos
apenas em imagem.

Recomenda-se que seja adotada uma metodologia e tecnologia que garantam a
preservacao digital dos conteldos, como o sistema LOCKSS (Lots of Copies Keep Stuff
Safe). Além disso, € ideal que, pelo menos, a pagina inicial do site do periédico tenha um
dominio proprio (URL) e seja separada do portal da instituicao editora, facilitando sua
localizacao e visualizacao. Todos os fasciculos digitais devem estar disponiveis no mesmo
site.

E importante que o periddico permita o acesso aos artigos diretamente no site, sem
necessidade de download. Quando o download for necessario, ele deve ser disponibilizado
de forma individual. Sugere-se também que o site possua um motor de busca especifico
para os conteldos do periodico, permitindo a localizacao e recuperacdao de artigos
publicados.

3.12 Acesso Aberto

Conforme a Recomendacao sobre Acesso Aberto e Conteido Online na LILACS, desde 2013,
os artigos serao registrados na LILACS somente com acesso gratuito ao texto completo,
permitindo que os leitores possam ler, baixar, copiar, distribuir, imprimir, buscar ou
vincular os textos completos de seus artigos, de forma imediata apds sua publicacao.

Recomenda-se a adocao da licenca CC-BY, que permite copiar e redistribuir o material em
qualquer meio ou formato, além de remixar, transformar e construir a partir do material
para qualquer finalidade, inclusive comercialmente. Deve-se dar o devido crédito,
fornecer o link para a licenca e indicar se houve alteracdes. Nao € permitido aplicar termos
legais ou medidas tecnoldgicas que restrinjam o uso do material conforme permitido pela
licenca.

18



imaced gy o
2 Organizacao ¢y, Organizacdo
Paﬁ-Amegicana {I'd@ Mundial da Saide

AL

¢/ da Satlde Regido das Américas

T

BIREME

E obrigatorio que os textos dos artigos, em qualquer suporte, contenham a indicacdo da
licenca de modo que seja legivel tanto por maquina quanto por humanos.

3.13 Indexacdes

Os periodicos que participam do processo de avaliacao e selecao devem estar
obrigatoriamente indexados no DOAJ (Directory of Open Access Journals), Google
Académico, no Miguilim (Diretério das Revistas Cientificas Eletronicas Brasileiras) e no
Diadorim (Diretdrio de Politicas Editoriais das Revistas Cientificas Brasileiras). No caso do
DOAJ, aceita-se o comprovante de submissao.

Além disso, recomenda-se que os periddicos estejam indexados no Sherpa Romeo.

4 AVALIACAO DE PERMANENCIA DE PERIODICOS NA COLECAO

Os periddicos indexados na LILACS sao periodicamente reavaliados quanto ao cumprimento
dos requisitos formais e de acesso ao texto completo. Editores de periddicos que deixarem
de atender aos critérios LILACS receberao um comunicado com prazo para sua
regularizacao. Caso o prazo expire sem que as recomendacoes sejam cumpridas, o
perioddico sera excluido da colecao.

Para a readmissao, o periddico devera passar novamente pelo processo de avaliacao,
apresentando o equivalente a um volume anual. A readmissao nao sera aceita
imediatamente ap0s a exclusao de um titulo da LILACS.

Periddicos que estiverem com mais de um ano de atraso na contribuicao (envio de
metadados pelo editor e/ou Centro Cooperante) também serao excluidos da colecao.

5 COMPROMISSO DOS EDITORES
Os editores dos periodicos indexados na LILACS assumem o compromisso de:

e Informar a BIREME/OPAS/OMS sobre mudancas no titulo, ISSN, periodicidade, troca de
editores e dados de contato;
e Manter o periddico em conformidade com os critérios da LILACS;
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e Participar da iniciativa LILACS-Express, disponibilizando metadados, links para os textos
completos dos artigos e, quando disponiveis, dados de pesquisas publicadas na LILACS;

e Designar um bibliotecario ou Centro Cooperante para realizar a indexacao tematica;

e Informar ao responsavel pela indexacao tematica sobre a disponibilidade de novos
artigos;

e Manter links de acesso ao site do periddico e aos artigos ativos;

e Responder as pesquisas enviadas pela BIREME/OPAS/OMS, como a do Perfil de
Periddicos indexados na LILACS, que visam o monitoramento do status e permanéncia
na colecao da base de dados.
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