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1.INTRODUCAO

Este guia foi elaborado para apoiar o conhecimento adquirido
nas capacitacoes oferecidas aos participantes do Comité
Executivo da BVS SMS-SP, para as atividades de indexacao
dos recursos nas fontes de informacao.

A BVS SMS Sao Paulo foi pensada e implantada para ser um
espaco de oferta de informacao e conhecimento que
possibilite o estimulo as atividades de ensino, aprendizagem,
pesquisa, compartilhamento de conhecimento, valorizacao
profissional, preservacao da memaria institucional técnica e
cientifica, acesso e uso da informacao para tomada de
decisao.

A SMS-SP tem representatividade institucional na rede BVS,
notoria a quantidade de producao técnica e cientifica em
saude publica, demonstrando sua importancia, produzindo e
traduzindo o conhecimento em diferentes recursos, gerando
uma grande contribuicao para o desenvolvimento da saude e
o fortalecimento do SUS.




2.SELECAO DA PRODUCAO TECNICA,
CIENTIFICA E DE ENSINO

Todos os documentos produzidos em diferentes recursos e
conteudos devem ser avaliados e validados pela unidade
produtora para serem indexados nas bases da SMS-SP.

3.REGISTRO DAS PRODUCOES

Participantes do Comité Executivo da BVS tem a missao de
realizar os registros da producao técnica, cientifica e de
ensino da unidade a qual pertence, mantendo as fontes
atualizadas. Alem disso, sao convidados a participar das
capacitacOes técnicas no manejo do sistema, participar das
reunioes e divulgar a BVS em seu local de trabalho. O Comité
é formado por diferentes profissionais da saude de nivel
superior, meédio, bibliotecarios e estagiarios das varias
unidades de saude da SMS-SP. As unidades de saude estao
representadas no Comité Executivo da BVS, que foi treinado
para realizar os registros. Entre em contato com a pessoa
que representa sua area e envie a producao para registro nas
bases.

Caso nao identifigue a pessoa, fale conosco:
bvssms@prefeitura.sp.gov.br



mailto:bvssms@prefeitura.sp.gov.br

3.1.CONTROLE DOS REGISTROS NO
SISTEMA FI-ADMIN

Cabe aos bibliotecarios da SMS-SP, realizar o controle da
descricao da producao da unidade a qual cada um pertence.
Nas unidades que nao possuem bibliotecarios, esta a cargo
da coordenacao da BVS realizar o controle e validacao do
registro no sistema FI-Admin, representada pelo Nucleo de
Documentacao da Escola Municipal de Saude.

3.2.TIPOS DE DOCUMENTOS ACEITOS PARA
REGISTRO:

Planos, relatérios, informes técnicos, livros, protocolos,
notas técnicas, capitulos de livros, artigos de revistas,
manuais, guias, material didatico, trabalhos académicos e
apresentados em congressos, entre outros.

3.3.CRITERIOS PARA REGISTRO:

e Documento produzido e validado pela area responsavel;

e Documento disponibilizado nos Portais da SMS-SP e
PMSP;

e Elementos essenciais como autor institucional ou
pessoal, local e data, devem obrigatoriamente constar no
documento.

Clique aqui para acessar "Produc¢ao Técnica, Cientifica e de
Ensino"



https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&output=site&lang=pt&from=1&sort=&format=summary&count=20&page=1&q=&index=tw&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=producao_cientifica
https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&output=site&lang=pt&from=1&sort=&format=summary&count=20&page=1&q=&index=tw&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=producao_cientifica

4.FONTES DE INFORMACAO

e Producao Técnica, Cientifica e de Ensino;

e Acervo das Bibliotecas;

e Teses, Dissertagcoes e Monografias;

e | egislacao em Saude;

e Eventos;

e Segunda Opiniao Formativa (SOF);

e Relatos de Experiéncias;

e |Localizador de Informacao em Saude (LIS) ou Sites em
Saude;

e \itrines do Conhecimento;

e Multimidia.

5.PRODUCAO TECNICA, CIENTIFICA E DE
ENSINO

A fonte de informacao "Producao técnica, cientifica e de
ensino” foi preparada para receber registros da literatura
técnica-cientifica institucional produzida por SMS-SP.

Clique aqui para acessar as Fontes de Informacao da BVS



https://sms.sp.bvs.br/fontes-de-informacao/
https://sms.sp.bvs.br/fontes-de-informacao/

6.ACERVO DAS BIBLIOTECAS

O "Acervo das Bibliotecas" € uma fonte de informacao
organizada para incluir os materiais bibliograficos que
compoem o acervo das bibliotecas fisicas da SMS-SP.

6.1.BIBLIOTECAS FISICAS:
e Nucleo de Documentacao da Escola Municipal de Saude;
e Biblioteca do Hospital Municipal Cachoeirinha;
e Bibliotecado HSPM;
e Biblioteca DUZ/COVISA;
e Biblioteca Hospital Tatuapé;
e Biblioteca Hospital Campo Limpo.

Clique aqui para acessar "Acervo das Bibliotecas"



https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&lang=pt&home_url=http%3A%2F%2Fsms.sp.bvs.br&home_text=BVS+SMS-SP&q=&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=acervo_geral
https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&lang=pt&home_url=http%3A%2F%2Fsms.sp.bvs.br&home_text=BVS+SMS-SP&q=&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=acervo_geral

7.TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS
DE FINAL DE CURSO

7.1.TIPOS DE DOCUMENTOS ACEITOS PARA REGISTRO:
e Trabalhos de Conclusao de Curso;
e Teses;
e Dissertacoes.

7.2.CRITERIOS PARA INSERGAO:
e Trabalhos de Conclusao de Curso aprovados pelos
Programa de Residéncias médica e multiprofissional
e Teses e DissertacOes aprovadas pela instituicao de
ensino em que o autor esta vinculado.

Obs: Serao incluidas na LILACS somente teses de doutorado
e livre docéncia e outros niveis superiores de pds-graduacao
“stricto sensu”.
Somente sao aceitas Dissertacoes de mestrado das areas de
Enfermagem e Saude Publica (Epidemiologia, Servicos de
Saude, Atencao e Promocao da Saude, Medicina Social,
Saude bucal, Saude da Mulher e da Crianca, Veterinaria de
Saude Publica, Nutricdo, etc.).

Monografias de cursos de especializacao e de poés-
graduacao “lato sensu” nao sao aceitas para LILACS e devem
ser incluidas em bases de dados nacionais ou tematicas.

Clique aqui para acessar "Teses, Dissertacoes e
Monografias”



https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&lang=pt&home_url=https%3A%2F%2Fbrasil.teste.bvs.br&home_text=BVS+Brasil&q=&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=acervo_geral&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=producao_cientifica&filter%5Btype%5D%5B%5D=monography&filter%5Btype%5D%5B%5D=thesis
https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&lang=pt&home_url=https%3A%2F%2Fbrasil.teste.bvs.br&home_text=BVS+Brasil&q=&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=acervo_geral&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=producao_cientifica&filter%5Btype%5D%5B%5D=monography&filter%5Btype%5D%5B%5D=thesis
https://pesquisa.bvsalud.org/sms/?u_filter%5B%5D=fulltext&u_filter%5B%5D=collection&u_filter%5B%5D=collection_sms&u_filter%5B%5D=db&u_filter%5B%5D=mj_cluster&u_filter%5B%5D=type_of_study&u_filter%5B%5D=clinical_aspect&u_filter%5B%5D=limit&u_filter%5B%5D=pais_assunto&u_filter%5B%5D=la&u_filter%5B%5D=year_cluster&u_filter%5B%5D=type&fb=&lang=pt&home_url=https%3A%2F%2Fbrasil.teste.bvs.br&home_text=BVS+Brasil&q=&where=&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=acervo_geral&filter%5Bcollection_sms%5D%5B%5D=producao_cientifica&filter%5Btype%5D%5B%5D=monography&filter%5Btype%5D%5B%5D=thesis

8.LEGISLACAO EM SAUDE

A Fonte de informacao "Legislacao em Saude" permite
acesso e uso as legislacoes em saude do municipio de Sao
Paulo.

Clique aqui para acessar "Legislacao em Saude"



https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?tema=SA%C3%9ADE+P%C3%9ABLICA&area=Sa%C3%BAde
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?tema=SA%C3%9ADE+P%C3%9ABLICA&area=Sa%C3%BAde

9.EVENTOS

"Agenda de Eventos" € uma fonte de informacao que
disponibiliza o acesso a eventos, alem de manter um
historico de eventos passados e permitir, também, a busca
por data do evento ou por assunto.

9.1.CRITERIOS PARA INSERGAO:

Eventos realizados pela SMS-SP em todas as areas da saude
e de outras instituicoes em saude. Congressos, simpdsios,
encontros, cursos e workshops sao exemplos de eventos.
9.2.0S EVENTOS DEVEM CONTER:

Datas pré-determinadas de inicio e fim, e que contenham
informacoes como data e local de realizacao, instituicao
responsavel e links para os sitios dos eventos, quando
houver.

e Eventos na area de saude promovidos para profissionais
da saude da SMS e cidadaos;

e Eventos promovidos pela propria SMS-SP;

e Eventos de interesse paraa comunidade da SMS-SP;

e Presenciais, hibridos ou virtuais;

e Abertos ao publico e/ou restrito a um tipo de publico.
e A indexacao de eventos é mais geral, limitando-se ao

grande tema do evento;

Clique aqui para acessar "Eventos"”



https://sms.sp.bvs.br/direve

10.RELATOS DE EXPERIENCIAS

O "Relato de Experiéncias" € uma fonte de informacao sobre
experiéncias vivenciadas em uma determinada area de
atuacao, feito de modo contextualizado, com objetividade e
aporte teorico.

O relato deve trazer consideracOes, casos e licoes
aprendidas a partir da vivéncia sobre a qual se relata, que
sejam significativas para a area em questao e estabelecer
ponderacoes e reflexdes embasadas na experiéncia relatada.

Tem como proposito divulgar a experiéncia e promover o
intercambio para outros contextos, além de servir de
inspiracao e motivagao para que a experiéncia seja replicada.
Visa ainda contribuir para o intercambio de conhecimento
entre os interessados no tema do relato.

10.1.PARA PRODUCAO DE UM RELATO NA BVS:
O interessado devera realizar contato atravées do e-mail:

bvssms@prefeitura.sp.gov.br

0 E-MAIL DEVE CONTER AS INFORMAGOES ABAIXO:
e Nome/autor do relato;
e Titulo do relato;
e Chamada(breve resumo com os objetivos e justificativa).

Clique aqui para acessar "Relatos de Experiéncias"



mailto:bvssms@prefeitura.sp.gov.br
https://sms.sp.bvs.br/relatos
https://sms.sp.bvs.br/relatos

11.LOCALIZADOR DE INFORMACAO
EM SAUDE (LIS) OU SITES EM SAUDE

"Sites em Saude" (LIS) tem como objetivo reunir sites em
saude disponiveis na internet, detalhando seus conteudos e
respectivos links de acesso. Permite a busca integrada dos
registros do LIS por meio do portal de pesquisa da BVS.

Conteudo abrangido pela area tematica em Ciéncias da
Saude e Servicos de Saude em ambito do municipio de Sao
Paulo.

Clique aqui para acessar "Localizador de Informacao em
Saude” ou "Sites em Saude”



https://sms.sp.bvs.br/lis
https://sms.sp.bvs.br/lis

12.VITRINES DO CONHECIMENTO

A "Vitrine do Conhecimento” € um recurso da BVS que busca
dar destaque a documentos e recursos informacionais
selecionados sobre um tema relevante de saude. Tem a
mesma funcao de uma vitrine propriamente dita, chamando a
atencao para um conjunto selecionado e representativo de
conteudos relacionados a um tema.

O processo de construcao da Vitrine prevé o apoio de
especialistas no tema para indicacao de conteudo e/ou
revisdo dos conteudos previamente selecionados quanto a
relevancia e adequacao.

12.1.PARA PRODUCAO DE UMA VITRINE NA BVS:
O interessado devera realizar contato atravées do e-mail:

bvssms@prefeitura.sp.gov.br

0 E-MAIL DEVE CONTER AS INFORMAGOES ABAIXO:
e Nome/autor/arearesponsavel pela vitrine;
e Titulo davitrine;
e Chamada(breve resumo com os objetivos e justificativa).

Clique aqui para acessar "Vitrines do Conhecimento”



mailto:bvssms@prefeitura.sp.gov.br
https://sms.sp.bvs.br/vitrinas/post_vitrines/
https://sms.sp.bvs.br/vitrinas/post_vitrines/

13.MULTIMIDIA

13.1.TIPOS DE RECURSOS ACEITOS:

e Videos:
Gravagao de relatos, entrevistas, programas, transmissoes
ao vivo, videos de campanhas de saude, videos de
telemedicina e outros;

e Graficos:
Tabelas e infograficos de dados epidemioldgicos e outros;

e Audios:
Discursos, declaragoes, entrevistas, podcasts e gravacao de
programas ao Vivo;

¢ Imagens fixas ou animadas:
Folhetos, cartazes e materiais de campanhas de saude, fotos
individuais ou de personalidades em eventos de saude, foto
de cobertura de evento, imagens de doencas que sao tema
de relatos de casos clinicos;

e Slides:
ApresentacOes com conteudo para gestao, metodologias ou
técnicas ou pratica em saude publica.




14.SEGUNDA OPINIAO FORMATIVA (SOF)

A Segunda Opinido Formativa (SOF) no contexto da BVS APS
é uma fonte de informacao que apresenta como conteudo as
perguntas e respostas baseadas em boas evidéncias
relacionadas com os problemas prioritarios de atencao
primaria a saude (APS)

As SOF sao originadas de teleconsultorias que tratam de
assuntos relevantes para o SUS e com possibilidade de
responder a duvidas e necessidades de outros trabalhadores
da saude, com vista a ampliacao da capacidade resolutiva em
casos ou situacoes semelhantes

A colecao é composta por perguntas e duvidas originadas
pelas Equipes de Saude da Familia vinculadas aos Nucleos de
Telessaude em funcionamento no ambito do Programa
Telessaude Brasil Redes. E, pode ser considerada como um
exemplo de “traducao do conhecimento” ja que sintetiza a
melhor evidéncia disponivel e apoia os profissionais da saude
nas questoes praticas diarias.

Cligue aqui para acessar "Segunda Opinidao Formativa (SOF)"



https://sms.sp.bvs.br/sof/
https://sms.sp.bvs.br/sof/

15.DUVIDAS?

Em caso de duvidas, entre em contato!

E-MAIL:
bvssms@prefeitura.sp.gov.br
TELEFONE:

(11) 3846-4815

RAMAL.:

227

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE DE SAO PAULO
ESCOLA MUNICIPAL DE SAUDE

NUCLEO DE DOCUMENTAGAO

SAO PAULO, FEVEREIRO 2024

- CIDADE DE
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